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Zpracoval: Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
Odpovida: vedouci pracovist’

CL1

Ucel a rozsah zavaznosti

1. Toto opatfeni upravuje podminky provozu pracoviit, jejichz svéfeny majetek (sportovni
potfeby, sportovni vybaveni, pfistrojové vybaveni,...) je nabizen k tplatnému zapijEovani
tretim strandm.

2. Rozsah zapiijéovani svéfeného majetku musi byt v souladu s Pravidly pro spravu majetku
UK v Praze.

3. Nabizi-li jakékoli pracovisté fakulty svéfeny majetek ke komerénimu zaptjEovani, musi tak
¢init pouze v ramci doplitkové Einnosti.

4. Pravidla a podminky této dopliikové Einnosti musi byt v souladu s opatfenim rektora
€. 46/2015, které jiz zohledtiuje poZadavky ptedpist EU.

5. Cinnost zaptjéovani svéfeného majetku je hospodéfskou &innosti.

ClL2

Procesni postup a pravidla

1. 'V ptipad€, Ze pracovist¢ fakulty nabizi zaplijéeni sv&feného majetku, je nezbytné, aby
vedouci pracovisté zavedl evidenéni list akce doplitkové &innosti a uréil piikazce stfediska,
pod kterym bude majetek pro zapdjéovani spravovan.

2. Vedouci katedry miZe urdit mimo p¥kazce jinou osobu odpovédnou za vedeni agendy
zapijCovani svéfeného majetku.

3. Odpovédna osoba vede majetkovou evidenci svéfeného majetku, stanovuje a aktualizuje
cenik pij¢ovného v souladu spravidly doplitkové &innosti, vede pribézné evidenci
pijéovného a vykonava jiné Einnosti souvisejici s provozem pajcovny.

4. Pracovisté provozujici zapljcovani svéfeného majetku musi vytvofit obchodni podminky
této Cinnosti, které budou vefejné dostupné, tak aby se snimi zajemci mohli doptedu
seznamit. Obchodni podminky musi vychazet z cenové kalkulace podle ¢&l. 6, opatieni
rektora 46/2015.

5. Cenik piijcovného musi byt vefejné k dispozici v misté zapijceni a na webovych strankach
zaplijCovatele a konené ceny piijéovného musi obsahovat DPH dle platnych sazeb
k danému obdobi.
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Pro potfeby zédkona o DPH je odpovédni osoba povinna pfedat evidenci trzeb DC na
ekonomické oddéleni nejpozdéji do 15ti dni ode dne poskytnuti zapijeni, tedy nejméné 2x
mésicné.

7. Odpovédna osoba pracoviité provozujici zaptjCovani svéfené¢ho majetku nese odpovédnost
za piipadné pravni, finanéni a dafiové nasledky, zpisobené porusenim tohoto opatfeni. Pro
manipulaci s hotovosti je nezbytna hmotna odpovédnost odpovédné osoby.

8. V pfipadé povinné elektronické evidenci trzeb bude toto opatfeni podléhat opatfeni dékanky
upravujici procesni postup elektronické evidence tr¥eb.

9. Odpovédna osoba zabezpeéuje inventarizaci svéfeného majetku na stfedisku piipadu DC a
Je povinna postupovat podle platnych pfedpist pii pofizovani a vyfazovéni majetku.

10. Jedno pracovisté miiZe pod jednim obchodnim ptipadem DC evidovat vice pijcoven.

11. Pracovi§té provozujici zaptjéovani svéfeného majetku mize dle potteby vytvotit vlastni
interni pfedpis provozu takové &innosti, ktery nesmi byt v rozporu s timto opattenim.

12. Veskeré podklady pro zapiijéeni svéfeného majetku (napf. cenik, interni pedpis,...)

podepsané ptikazcem stediska, spravcem stiediska a tajemnikem odevzda odpovédna osoba

na ekonomické oddéleni k rukdm hlavni téetni. Odpovédna osoba zajisti zvefejnéni t&chto
podkladii véetné ceniku na webovych strankach fakulty.

CL3
Zavéredna ustanoveni

1. Osoby, pro né&Z ma byt toto opatfeni zévazné, musi byt stimto opatfenim naleZité
seznameny, je jim znam jeho obsah, rozumi mu a zavazuji se podle n&j postupovat.

2. Toto opatfeni nabyva Géinnosti dnem 5. 9. 2016.

3. Toto opatieni se zvefejtiuje na Gfedni desce fakulty.

V Praze dne 5. 9. 2016

'/"

Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
tajemnik fakulty UK FTVS
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