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Timto opatfenim dé€kana jsou specifikovana pravidla a povinnosti vyucujicich v souvislosti se
zabezpecenim vyuky studijnich pfedmétt na FTVS UK (dale jen ,,fakulta), a to v navaznosti na
¢innosti uvedené v OD ¢. 10/2022 Ustanoveni pracovnich skupin tajemnikti SIS UK FTVS.
Opatienim jsou dale specifikovany podminky pro uskute¢niovani online vyuky v prezencni
formé studia v ramci akreditovanych studijnich programii (dale jen ,,SP*).

CL1
Obecna ustanoveni

Vyukou je pro potieby tohoto opatfeni mySlena realizace jakékoliv formy vzdélavaci
¢innosti v prezenéni 1 kombinované formé v akreditovanych SP, a to v ¢eském 1 cizim
jazyce.

Veskeré povinnosti tykajici se rozvrhovani, planovani, ruseni, Uprav vyukovych hodin a
evidence vyuky jsou provadény ve studijnim informacnim systému UK (déle jen ,,SIS*) ¢i
dalSich platformach pro hodnoceni zaméstnanct (napi. IS FTVS).

Za online formu vyuky pro ucely tohoto opatfeni, je povaZzovdna vyhradné synchronni
online vyuka, kterd je realizovdna s vyuzitim aplikaci podporovanych Univerzitou
Karlovou. Nahrané pfednasky (asynchronni vyuka) do této kategorie nespadaji a slouzi
pouze jako doplikova studijni opora. Preferovanou aplikaci pro online vyuku jsou MS
Teams.

Cl.2
Zabezpeceni a realizace vyuky

Probiha-li vyuka studijniho pfedmétu cely semestr v pravidelny Cas ve stejné misté, tj. v
budové/ uéebné, nejsou vyzadovany zadné ¢innosti nad rdmec rozvrzeni v SIS.

Pokud vyuka v konkrétni den a Cas probihd jinde nez ve standardni budové/ucebné, je
povinnosti vyucujictho a garanta studijniho pfedmétu ve spolupraci s tajemnikem
pracovisté zajistit nastaveni platnych informaci v modulu Rozvrh NG. Doporucujeme
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vytvofit tzv. pokra¢ovani k rozvrhovému listku (idealné jiz v dob¢ ptipravy rozvrhu, pokud
se jedna o rozvrzeni do jiné budovy/ucebny) nebo vytvofit rozpis vyuky, ktery se vaze k
ptislusnému rozvrhovému listku v SIS.

Pokud je vyuka predmétu zajisténa dvéma a vice vyucujicimi, ktefi ve vyuce alternuji, je
povinnosti vytvofit rozpis vyuky pro pfislusny rozvrhovy listek s uvedenim personalniho
zajisténi prislusné vyukové jednotky.

Ptedméty, u nichz vyuka probihd nepravidelné (méni se ¢as, misto vyuky nebo vyucujici),
musi byt povinné doplnény rozpisem vyuky. V modulu Rozvrh NG musi byt vytvoiena
nalezita pokra¢ovani ptislusného rozvrhového listku (pro rezervaci prostor), nebo musi byt
vyuzity rezervace v modulu Rozvrh NG (pro rezervaci prostor).

CL3
Zmény ve vyuce a zruSeni vyuky

Pokud vyuka nebude v rozvrzeny termin realizovana, je nezbytné ji v modulu Rozvrh NG
v konkrétni den v Case a ucebné zrusit, zdtivodnit zruSeni vyuky a informovat v rozpisu
vyuky o terminu a misté ndhradni vyuky.

ZruSeni vyuky v modulu Rozvrh NG nema vliv na statistiku vytiZzenosti pracovnika v SIS,
proto je povinnosti vyudujiciho pro potieby hodnoceni pfimé pedagogické &innosti (PPC)
uvést piesny pocet oduc¢enych hodin a byt ptipraven tento pocet hodin dolozit pfipadnym
rozpisem vyuky.

Vyucujici o zménach ve vyuce informuje s dostatecnym piedstihem studenty zapsané na
piislusném rozvrhovém listku a vedouciho katedry prostfednictvim emailové komunikace
skrze SIS.

V piipadé, Ze dojde ke zruSeni vyuky bez nahrady, je povinnosti vyucujiciho
prostfednictvim elektronické komunikace (emailem) informovat prodékana pro studijni
zalezitosti a garanta studijniho programu.

CL4
Fakultni pravidla pro realizaci vyuky studijniho pfedmétu online formou

K realizaci pravidelné online vyuky v prezen¢ni form¢ studia je nutné ziskat schvaleni od
prodékana pro studijni zaleZitosti. Toto schvéleni je ud€leno na zéklad€ zadosti garanta
dan¢ho studijniho pfedmétu, kterd musi byt potvrzena garantem studijniho
programu. Online vyuku v kombinované formé studia nelze realizovat.

Podil online vyuky nesmi piekrocit 20 % vSech hodin pfimé vyuky v daném semestru.
Online vyuka se provadi pouze tehdy, pokud je k tomu ptizpisoben rozvrh studentit dané¢ho
ro¢niku a studijniho programu. Online vyuka je rozvrhovana do ucelenych bloku. Je
doporuceno 90 minut pfed a po online vyuce nezafazovat jinou vyuku povinnych studijnich
pfedméth pro dany SP.

V zimnim semestru prvnich ro¢nikii bakalarskych studijnich programt se online vyuka
neprovadi.
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5. V predmétech, kde je vyuka realizovana pouze formou prednasek (bez seminafi, cvicent,
praktik ¢i praktickych konzultaci), nelze realizovat online vyuku.

6. Online vyuku je mozné provadét pouze u predmétii, které jsou podpotfeny kvalitnimi
studijnimi oporami v systému Moodle. Materialy predkladané jako studijni opory musi
napliiovat minimalni pozadavky na studijni opory kladené Radou pro vnitini hodnoceni a
Univerzitou Karlovou.

7. Vyucujici, ktefi realizuji online vyuku, musi prokazovat pedagogické kompetence v oblasti
online vyuky a tyto kompetence pravidelné rozvijet vV ramci zvySovani svych dovednosti a
kariérniho ristu.

8. V kombinovaném studiu nelze realizovat online vyuku v terminech konzultaci.

CL5
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

Toto opatieni nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu dékana fakulty a vyvéSenim na vetejné
¢asti internetovych stranek (afedni desce) fakulty.

Praha, 3. ledna 2024

doc. PhDr. Miroslav Petr, Ph.D.
dékan FTVS UK
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