Elektronicky zapis do dalSiho useku studia
POZOR! Nejedna se o zapis do prvnich ro¢nikt nebo zapis po pireruseni studia!

Povinnost studenta zapsat se do dalSiho tiseku studia je dana Studijnim a zkuSebnim fddem UK a terminy
zahajeni a ukonceni zapisu do dalsiho Gseku studia na FTVS jsou uvedeny v Harmonogramu
akademického roku.

Zapisy do dalsich usekt studia probihaji pouze elektronicky v SIS. Zapis je idealni ucinit co nejdiive po
splnéni podminek pro postup. Skladat zkousky je mozné i po provedené kontrole studia.

Pro zapis do dalsiho useku studia plati pro vSechny studenty bakalafského a navazujiciho
magisterského studia nasledujici postup (podrobnosti k jednotlivym bodtim jsou uvedeny nize):

1. student provede kontrolu osobnich tidaja v SIS;

2. student si spusti v SIS kontrolu pro postup do dalsiho useku studia (pro vlastni potiebu);
3. student poda studijnimu oddéleni prostfednictvim SIS Zadost o kontrolu pro postup;

4. studijni odd¢€leni nasledné zpracuje studentovu zadost o kontrolu;

5. po uspésné kontrole a postoupeni si student mize vytisknout potvrzeni o studiu.

V ptipadé, Ze se student ve stanoveném terminu do dal$iho Gseku studia nezapise, t. j nepozada o kontrolu
pro postup, je studijnim oddélenim prostiednictvim SIS vyzvan k zapisu v nahradnim terminu. Student
dostane e-mailem notifikaci o doruceni vyzvy k zapisu v SIS, v modulu Osobni udaje, na zalozce
Pisemnosti. Pokud se student nezapiSe ani v nahradnim terminu, plati, Ze v den konani nahradniho
terminu zapisu studium zanechal.

Upozornujeme, Ze k ukonéeni studia nedojde tim, Ze student piestane navstévovat vyuku nebo tim, ze jiz
nebude mit moznost absolvovat druhy opravny termin opakované zapsaného piedmétu.

Studium se jinak, nez fadn¢ ukoncuje zanechdnim studia (doru¢enim pisemného prohlaseni o
zanechani studia studijnimu odd€leni) nebo nabytim pravni moci rozhodnuti o ukonceni studia.

Jednotlivé kroky zapisu do dalSiho useku studia

1. Student v modulu Osebni udaje a nastaveni zkontroluje, zda vSe odpovida skutecnosti ama v
SIS vyplnénou funk¢ni kontaktni e-mailovou adresu, ptipadné udaje opravi, resp. kontaktuje
studijni referentku (napf. trvalou adresu miize ménit pouze referentka).

2. Student v modulu Vysledky zkousSek — prohliZeni na zalozce Kontroly spusti kontrolu tseku
studia, ktery ukoncuje.
Pti kontrole pro zapis do dal$iho ro¢niku se zjistuje pocet kreditil, splnéni opakované zapsanych povinnych
predméti a pfi prekroceni limitu zapsanych kreditli splnéni alespon normalniho poctu kreditd. Pocet
zapsanych kreditl zjistite na zalozce Prehled vysledkii zkouSek.

Tuto kontrolu doporuéujeme provadét i v prubéhu studia pro nazorny prehled plnéni povinnych predméti a
pozadovanych kredita v jednotlivych skupindch povinné volitelnych predméta.

Vysledek kontroly mize byt ,nesplnil (napt. v pfipad¢, kdyz student nema splnéné vSechny povinné
pfedméty), ale presto pro zapsani do vySsiho useku studia ma student dostatecny pocet kreditd (vice
https://ftvs.cuni.cz/FTVS-83-versionl-pos___ftvs definitivni.pdf). To je tehdy, kdyZz pocet splnénych
krediti je roven nebo vyssi, nez je uveden v radku ,,splnil s alespont minimalnim poctem kreditt“. I tehdy je
mozné podat Zadost o postup.

Pfipadné nejasnosti a problémy obratem konzultujte se studijni referentkou.


https://www.natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/vnitrni-predpisy-univerzity/studijni-a-zkusebni-rad-uk
https://ftvs.cuni.cz/FTVS-141.html
https://ftvs.cuni.cz/FTVS-141.html
https://ftvs.cuni.cz/FTVS-83-version1-pos___ftvs_definitivni.pdf

3. 'V pfipad¢, ze kontrola dle bodu 2 probéhne uspésné a student se chce zapsat do dalsiho
useku studia, zvoli na téze strance tlacitko Podat Zddost (viz obr. 1).

VYSLEDEK KONTROLY PROVEDENE STUDIJNIM ODDELENIM:

Akce:
Zadam studijni odd&leni o provedeni kontroly PRO POSTUP DO DALSIHO USEKU STUDIA. [F]| Podat #adost
L —
Akce:
Zadost o kontrolu pro viastni potfebu (neodesild se na Studijni oddéleni) |_ v|

Kontrola Datum Zadost Datum kontroly

1. rocnik provedena 16.08.2025 10:34 16.06.2025 10:34

Obr. 1: Podani Zadosti o kontrolu studijnim oddéleni

Zpravidla do tydne je Zadost vyfizena studijni referentkou. Pokud student podminky pro postup
nesplnil, zobrazi se “nesplnil” véetné¢ data provedeni kontroly. Referentka zrusi zadost a student
muze po doplnéni povinnosti podat zadost o provedeni kontroly znovu (viz obr. 1).

4.  Vptipad¢, Ze student splnil podminky pro postup do dal$iho tiseku studia, referentka nastavi novy
studijni stav studenta pro nasledujici akademicky rok a v SIS se objevi hlaska: “KONTROLA
PROVEDENA (202X/2X): studuje od 01.10.202X, XY. rocnik.” (obr. 2). Tim je proveden zépis a
student je zapsan do dal$iho tseku studia.

U studenti, kteti podali zadost o kontrolu pro postup do dal§iho useku studia a podminky pro postup splnili,
ale do konce stavajiciho akademického roku studium absolvuji, postoupeni do dalSiho tuseku studia
NENAHRAZUIJE zapis do 1. ro¢niku navazujiciho magisterského nebo doktorského studia.



KONTROLA PROVEDENA. (2025/26): studuje od 01.10.2025, 2. rocnik. |

——t
Akce:
Zadost o kontrolu pro viastni potfebu (neodesild se na Studijni oddéleniy:: | — v|
Kontrola Stav Datum Zadosti Datum kontroly
1. roénik provedena 16.06.2025 10:34 16.06.2025 10:34

Obr. 2: Vysledek kontroly - zapis proveden

5. Vmodulu SIS Osobni udaje a nastaveni po volbé menu Tisk potvrzeni vybere nasledujici
akademicky rok 20XY/XY (viz obr. 3).

Osobni udaje a nastaveni (verze: 846)
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Obr. 3: Potvrzeni o studiu



