vy,

% &) UKFTVS Opatfeni tajemnika &. 4/2016
Mangros

Univerzita Karlova v Praze,
Fakulta télesné vychovy a sportu

OPATRENI TAJEMNIKA ¢&. 4/2016
Postup pro realizaci verejnych zakazek

Zpracoval: Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
Odpovida: opravnény ptikazce stfediska

CL1
Ucel a rozsah zavaznosti

1. Toto opatfeni stanovi postup pii zaddvani vefejnych zakdzek vramci Univerzity Karlovy
v Praze, Fakulty télesné vychovy a sportu (déle téZ jen ,UK FTVS* nebo ,fakulta®) a
vymezuje prava a povinnosti zaméstnanci UK FTVS, pfipadné¢ téZz dalSich fyzickych a
pravnickych osob, které se téchto ¢innosti €astni.

2. Toto opatieni je zdvazné pro viechny piikazce stfedisek, popf. dalsi osoby povétené
k realizaci nakupu sluzeb a zbozi.

3. Toto opatieni je v souladu s opatfenim rektora ¢. 52/2015.

4. Zakladni principy a zasady zadavani vefejnych zakazek jsou definovany v opatfeni rektora
¢. 52 /2015 a pokud neni stanoveno jinak, uplatiiuji se pfi realizaci vSech kategorii vefejnych
zakazek uvedenych v Cl. 2 tohoto opatfen.

ClL2
Clenéni a pravidla zadavani verejnych zakazek

1. Vefejné zakazky se ¢leni do niZe uvedenych kategorii, pro ktera jsou stanovena konkrétni
pravidla zadavani vefejné zakazky. Rozhodujicim faktorem pro zafazeni do urdité kategorie
je vyse predpokladané ceny plnéni bez DPH.

2. Pro potfeby zadavani vefejné zakazky na UK FTVS jsou definovany nasledujici kategorie:

a) 1. kategorie: zakdzka malého rozsahu s pfedpoklddanou hodnotou do 100 000,- K& bez
DPH u vefejnych zakazek na doddvky a sluzby a do 200 000,- K& bez DPH u veiejnych
zakazek na stavebni prace.

b) 2. kategorie: zakdzka malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou od 100 000,- K& do
400 000,- K¢ bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby a od 200 000,- K& do
2 000 000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace.

c) 3. kategorie: zakdzka malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou od 400 000,- K& do
2 000 000.- K¢ bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby a od 2 000 000.- K&
do 6 000 000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace.
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d) 4. kategorie: podlimitni vefejna zakazka s pfedpokladanou hodnotou od 2 000 000,- K&
do 5 244 000,- K& bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby a od
6 000 000,- K& do 131 402 000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace.

e) 5. kategorie: nadlimitni vefejna zakézka s ptedpokladanou hodnotou od 5 244 000,- K¢&
bez DPH u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 131 402 000,- K& bez DPH u
vefejnych zakazek na stavebni prace.

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek jsou u jednotlivych kategorii specifikovana takto:

a) u kategorie 1 a 2 v Pfiloze ¢&. 1 tohoto opatieni: Harmonogram postupu zadavatele pfi
zadani vefejné zakazky malého rozsahu,

b) u kategorie 3 v Piiloze €. 2 tohoto opatfeni, jejiz obsah je identicky s Césti tieti, Dilem
tietim, Cl. 20 az CI. 32 opatieni rektora &. 52/2015,

c) u kategorie 4 a 5 se pfi zadani vefejné zakazky postupuje podle ZVZ, s vyjimkou
pfipadl uvedenych v ust. § 18 ZVZ, kdy zadavatel neni povinen vefejné zakazky podle
ZNZ zadavat.

Pfi realizaci vefejné zakazky kategorie 2 je zadavatel povinen vyuzit vyhradné vzory

dokument 1 - 6 podle procesni Gpravy uvedené v Pfiloze ¢. 1 tohoto opatfeni. Vzory
dokumentu jsou pfilohou tohoto opatieni.

U vzoru €. 3: Smlouva o dilo, je zadavatel povinen dodrzet minimdlni rozsah této smlouvy.
V piipad€é potieby je mozné smlouvu rozsifit nad ramec vzoru pouze po piedchozim
odsouhlaseni pravnika fakulty.

CL3
Kompetence

. K zadavani vefejnych zakazek u jednotlivych kategorii je opravnén piikazce stiediska jen

v piipadé€, Ze mu to umoziiuje souhlas statutarniho organu fakulty a to pfimym zmocnénim
nebo formou opatieni.

K zadavani vefejnych zakazek kategorie 4 a 5 je opravnéna pouze dékanka.

Cl 4
Zavérecna ustanoveni

vvvvvv

dne 23. 9. 2014 o Postupu pro realizaci vefejnych zakazek malého rozsahu.

Osoby, pro néZ ma byt toto opatfeni zdvazné, musi byt stimto opatfenim nalezite
seznameny. Toto opatfeni nabyva Ginnosti dnem 15. 4. 2016.

Toto opatieni se zvefejiiuje na Gfedni desce fakulty.
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Piilohy:

Pfiloha ¢. 1: Harmonogram postupu zadavatele pii zadani vefejnych zakazek malého rozsahu
1. a 2. kategorie

Priloha €. 2: Harmonogram postupu zadavatele pti zadani vefejnych zakézek malého rozsahu

3. kategorie
Vzor 1: Vyzva k ptedloZeni cenové nabidky u kategorie 2
Vzor 2: Kryei list u kategorie 2
Vzor 3: Smlouva o dilo u kategorie 2
Vzor 4: Ptijeti nabidek, hodnoceni, zprava a rozhodnuti o vybéru nejvhodn&jsi nabidky u

kategorie 2

V Praze dne 15. 4. 2016

Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
Tajemnik fakulty UK FTVS
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Priloha ¢. 1 opatfeni tajemnika ¢. 4/2016

Harmonogram postupu zadavatele p¥i zad4ni vefejnych zakizek malého rozsahu 1. a 2.

kategorie

Univerzita Karlova v Praze, Fakulta télesné vychovy a sportu

V tomto harmonogram postupu zadavatele pii zadani vefejnych zakazek malého rozsahu 1. a
2. kategorie jsou v souladu s ¢lankem 2 odst. 3 Opatfeni tajemnika &. 4/2016 stanovena
pravidla pro zad4vani zakézek kategorie 1 a 2, které jsou vymezeny nésledovné:

a) 1. kategorie: zakdzky malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota nedosahne

100.000,- K& bez DPH u vetfejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 200.000,- K¢& bez
DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace.

b) 2. kategorie: zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpoklddana hodnota ¢ini nejméné

100.000,- K¢ bez DPH a nedosdhne 400.000,- K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby, a jejichZz ptedpoklddana hodnota ¢ini nejméng 200.000,- K& bez
DPH a nedosahne 2.000.000,- K& bez DPH u vefejnych zakéazek na stavebni prace.

Pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu se na kaZzdou z vySe uvedenych kategorii
aplikuji zvlaStni pravidla. Vefejnd zakazka malého rozsahu bude zafazena do piislusné
kategorie na zéklade nasledujicich kritérii:

Druh vefejné zakazky, tj. zda se jedna o vefejnou zakazku na dodavky, sluZby nebo
stavebni prace — ur¢i se podle pfedmétu plnéni, které je v ramci piislusné vefejné
zakazky poptavano. Jednotlivé druhy vefejnych zakazek jsou definovany v § 8 az § 10
ZNZ.

Pfedpokladand hodnota vefejné zakazky — predpokladanou hodnotou se rozumi
zadavatelem pfedpoklddand vyse penéZitého zavazku, ktery mu vyplyne z plnéni
vefejné zakazky. U smluv na dobu ur¢itou se vychazi z predpokladané vyse celkového
penéZitého zdvazku zadavatele za celou dobu G¢innosti smlouvy, u smluv na dobu
neuritou nebo takovych, jejichz trvani nelze pfesn& vymezit, z predpokladané vyse
celkového penéZitého zdvazku zadavatele za 48 mésich. Predpokladanou hodnotu
stanovi zadavatel na zdkladé udaji ainformaci o zakdzkach stejného &i podobného
pfedmétu pln€ni a nema-li k dispozici takové Udaje, na zakladé udajii a informaci
ziskanych prizkumem trhu s poZadovanym plnénim, popiipadé na zdkladé udaju a
informaci ziskanych jinym vhodnym zpGsobem. Podrobnosti o stanoveni
pfedpokladané hodnoty jsou uvedeny v § 13 az § 16 ZVZ.

V souvislosti se stanovenim pfedpokladané hodnoty se uplatni nasledujici kritéria:

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
piedpoklddané hodnoty pod finanéni limity stanovené v tomto zikoné (tzv. déleni
vefejnych zakazek). Jednalo by se napiiklad o rozdéleni vefejné zakazky
s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 2 mil. K& na &asti, které by nebyly zadavéany
postupem dle ZVZ, ale jako vefejné zakdzky malého rozsahu. Obdobné by vefejna
zakdzka malého rozsahu spadajici do kategorie 3 neméla byt rozdélena na vice



vefejnych zakézek spadajicich do kategorie 1 nebo 2 nebo zakdzka spadajici do
kategorie 2 na vice zakazek kategorie 1. Co se rozumi jedinou vefejnou zakéazkou,
kterd nemuiiZe byt rozdélena na ¢asti, vyplyva zejména z rozhodovaci praxe Utadu pro
ochranu hospodafské soutéze, kterou ve sloZit&jsich p¥ipadech doporuujeme provéfit.

* Pri stanoveni predpokliadané hodnoty je zadavatel povinen seéist predpokliadané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢&i sluzeb, které hodla pofidit v
pribéhu Géetniho obdobi. To neplati pro dodavky nebo sluZby, jejichZ jednotkova
cena je v prub&hu ucetniho obdobi promeénliva a zadavatel tyto dodévky nebo sluzby
pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb (napf. obgerstveni, pohonné hmoty
a letenky). Zadavatel neni povinen séitat pfedpoklddané hodnoty zakazek, které budou
pofizovany ,.,nahodile® dle zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné
dopfedu viibec piedvidat (napf. zakazky realizované v krajné naléhavych p¥ipadech
jako disledek nepiedvidatelnych poskozeni a znieni uréitych majetkovych hodnot
apod.).

A. Postup p¥i zaddvani zakazek Kategorie 1

Zadavatel je opravnén realizovat zakézku Kategorie 1 béznym ndkupem placenym ¢&i pfimou
objedndvkou k plnéni. V pfipadé piimé objednavky k plnéni bude smlouva uzaviena
doru¢enim potvrzené objednavky dodavatelem.

Zadavatel je povinen archivovat minimalng udetni doklady tykajici se vefejné zakazky.

B. Postup p¥i zaddvani zakdzek Kategorie 2

Zadavatel realizuje vefejnou zakizku Kategorie 2 v uzaviené vyzvé dle pravidel stanovenych
v nasledujici tabulce.

Ukon Pomémky | Vzr&

Ve vyzvé k ptedlozeni cenové nabidky
musi byt plné vymezeny zadavaci 1
podminky.

Vyzva musi byt odeslana alespori 3
dodavateliim, ledaZze nelze z objektivnich
duivodii tento pocet dodrzet.

Vyzvu je mozné odeslat i elektronicky
formou e-mailu.

K vyzvé musi byt pfipojen:

kryef list 2
a
smlouva o dilo. 3

Vyzva k predloZeni cenové
nabidky

Odesléni vyzvy k predlozeni
cenové nabidky




Vzor

Lhiita pro podéni nabidek b&zi od

odeslani vyzvy dodavateliim a musi byt
ptiméfend druhu, rozsahu a sloZitosti

Béh Thity pro podéani pfedmétu pInéni vefejné zakazky, aby
nabidky byli vyzvani dodavatelé objektivné )
schopni podat nabidku. Lhita musi
v kazdém piipadé ¢init minimalné 5 dni
ode dne odeslani vyzvy dodavatelim.
Pljett nabidel Zadravatel vede evidenc¢ni arch podanych 4
nabidek.
Provadi povéiena osoba.
Otevirani obalek Hodnoceni nabidek je neveiejné.
s nabidkami nebo posouzeni | U pfijatych nabidek bude posouzeno, zda
nabidek piijatych spliiuji veSkeré poZadavky zadavatele 4
v elektronické podobé a stanovené ve vyzve.
hodnoceni nabidek Hodnoceny jsou pfijaté nabidky, které
splnily veskeré pozadavky zadavatele.
Zprava o posouzeni a Firs e e
bodnooent nakidek pravu vypracovava povéfend osoba. 4
. O vybéru nabidky, ktera byla v ramci
i b hodnoceni vyhodnocena jako -

nejvhodnéjsi nabidky

nejvhodnéjsi, rozhoduje povéfena osoba.

Uzavieni smlouvy
s vybranym zdjemcem

Po vyhodnoceni a rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky piikazce vyzve
vit€zného zijemce k podpisu smlouvy.
Za zadavatele je opravnéna podepisovat
smlouvu  pouze osoba  povéfena
statutarnim organem, bud’ pfimo, nebo
prostiednictvim opatieni dékanky.

Archivace dokumenti

Piikazce operace, ktery ma opravnéni

k realizaci vefejné zakazky a nasledného
uzavieni smlouvy, je povinen archivovat
viechny dokumenty podle této pfilohy a
opatieni dékanky ¢. 8/2016, popf. daliich
opatienich, které uvedené opatieni
novelizuji.




Priloha ¢&. 2 Opatieni tajemnika &. 4/2016

Harmonogram postupu zadavatele pFi zad4ni veFejnych zakdzek malého rozsahu
3. kategorie

Univerzita Karlova v Praze, Fakulta télesné vychovy a sportu

Vtomto harmonogramu postupu zadavatele pfi zadani vefejnych zakizek malého rozsahu 3.
kategorie jsou v souladu s ¢lankem 2 odst. 3 Opatieni tajemnika &. 4/2016 stanovena pravidla pro
zadavéni vefejnych zakazek kategorie 3, které jsou vymezeny nasledovng:

* 3. kategorie: zakdzky malého rozsahu, jejichZz predpokladana hodnota &ini nejméné
400.000,- K¢ bez DPH a nedosahne 2.000.000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby, a jejichz pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné 2.000.000,- K& bez
DPH a nedoséhne 6.000.000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace.

Obsah harmonogramu postupu zadavatele pfi zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu
3. kategorie odpovidé €l. 20 az &l. 32 Opatfeni rektora Univerzity Karlovy v Praze &. 52/2015.
Pravidla neupravend timto harmonogramem postupu zadavatele pii zadéni vefejnych zakazek
malého rozsahu 3. kategorie jsou stanovena v Opatfeni rektora Univerzity Karlovy v Praze
€. 52/2015. V ptipadé rozporu mezi timto harmonogramem postupu zadavatele pfi zadani
vefejnych zakdzek malého rozsahu 3. kategorie a Opatienim rektora Univerzity Karlovy v Praze €.

52/2015 ma4 ptednost Opatieni rektora Univerzity Karlovy v Praze &. 52/2015.

Vefejna zakézka malého rozsahu bude zafazena do pfisluiné kategorie na zakladé nasledujicich
kritérii:
* Druh vefejné zakazky, tj. zda se jedna o vefejnou zakizku na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace — ur¢i se podle predmétu plnéni, které je v ramci p¥islusné vefejné zakazky
poptavano. Jednotlivé druhy vefejnych zakazek jsou definovany v § 8 az § 10 ZVZ.

= Predpoklddand hodnota vefejné zakdzky — predpokladanou hodnotou se rozumi
zadavatelem predpokladana vy3e penézitého zavazku, ktery mu vyplyne z plnéni vefejné
zakazky. U smluv na dobu uritou se vychazi z pfedpokladané vyse celkového penéZitého
zavazku zadavatele za celou dobu uginnosti smlouvy, u smluv na dobu neur&itou nebo
takovych, jejichZ trvani nelze presné vymezit, z predpokladané vySe celkového penézitého
zavazku zadavatele za 48 mésici. Pfedpoklddanou hodnotu stanovi zadavatel na zaklade
udaji a informaci o zakdzkich stejného &i podobného predmétu plnéni a, nema-li k
dispozici takové udaje, na zikladé Gdaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s
poZadovanym plnénim, popfipad& na zakladé udajii a informaci ziskanych jinym vhodnym
zpisobem. Podrobnosti o stanoveni pfedpokladané hodnoty jsou uvedeny v § 13 a7z § 16
ZVZ.

V souvislosti se stanovenim piedpoklddané hodnoty se uplatni nasledujici kritéria:

* Zadavatel nesmi rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby tim doflo ke sniZeni
predpoklidané hodnoty pod finanéni limity stanovené v tomto zdkoné (tzv. déleni
vefejnych zakdzek). Jednalo by se napfiklad o rozdéleni vefejné zakazky
s pfedpoklddanou hodnotou pfesahujici 2 mil. K& na &asti, které by nebyly zadavany
postupem dle ZVZ, ale jako vefejné zakazky malého rozsahu. Obdobné by vefejna zakazka
malého rozsahu spadajici do kategorie 3 neméla byt rozdélena na vice vefejnych zakazek
spadajicich do kategorie 1 nebo 2 nebo zakazka spadajici do kategorie 2 na vice zakazek



kategorie 1. Co se rozumi jedinou vefejnou zakazkou, kterd nemize byt rozdélena na &asti,
vyplyvé zejména z rozhodovaci praxe Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze, kterou ve
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* Pri stanoveni pfedpoklidané hodnoty je zadavatel povinen seéist predpokliadané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢&i sluzeb, které hodld poridit v
priibéhu ucetniho obdobi. To neplati pro dodavky nebo sluzby, Jjejichz jednotkova cena je
v pribéhu d¢etniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potfeb (napf. ob&erstveni, pohonné hmoty a letenky).
Zadavatel neni povinen sitat predpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany
»nahodile® dle zcela aktudlnich potieb zadavatele a které nelze objektivné dopiedu viibec
predvidat (napf. zakdzky realizované v krajné naléhavych piipadech jako diisledek
nepiedvidatelnych poSkozeni a zniGeni uritych majetkovych hodnot apod.).

Veiejné zakazky 3. kategorie mohou byt zadany

a) v oteviené vyzvé, nebo

b) v uzaviené vyzvé.
Veiejnd zakdzka spadajici do kategorie 3 miize byt alternativné zadéna na elektronickém trzisti,
umoZiiuje-li to predmét zakazky.

Elektronické trzisté je webova aplikace, kterd umoZiiuje elektronické zadavani zakazek, systém
elektronickych trzist' upravuje usneseni vlady &. 343 ze dne 10. 5. 2010. Zadani vefejné zakazky na
elektronickém trzisti provadi zadavatel podle pravidel elektronického trziste.

Bude-li vefejna zakdzka zadana v oteviené vyzvé, uplatni se nasledujici postup:

Poznﬁmky

Vedouci pracovnici uvedeni v &l. 13

Opatieni rektora &. 52/2015 schvali pred

zahajenim zadavaciho Fizeni Zamé&r veiejné

zakézky, ktery tvofi jeho pfilohu &. 1.

Sepis zadavacich podminek ve formé

zaddavaci dokumentace a vyzvy k podani
Pfiprava zadavacich cenovych nabidek. Mize byt zjednodugeno
podminek nebo zadavaci podminky mohou byt plné
vymezeny piimo ve vyzvé k piedloZeni
cenové nabidky.
V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel
oznamenim vybérového fizeni
neomezenému poctu dodavateli sviij imysl
zadat zakdzku v tomto vybérovém fizeni;
oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k
podani nabidek dodavatelii. Ozndmeni
vybérového Fizeni uvefejni zadavatel po
celou dobu trvani lhity pro podani nabidek:
- na webovych strankach zadavatele
- na profilu zadavatele
- ve véstniku vefejnych zakazek
Soucasti ozndmeni vyzvy musi byt zékladni
informace o zakdzce a vybé&rovém Fizeni
stanovené v ¢lanku 26 Opatfeni rektora &.
52/2015.

Schvaleni zaméru

Odeslani vyzvy k pfedlozeni
cenové nabidky




Beh lhity pro podani nabidky

Lhita pro podani nabidek bézi od odeslani
uveiejnéni oznameni o zahéjeni vybérového
fizeni a musi byt pfiméfena druhu, rozsahu
a slozitosti predmétu plnéni vefejné
zakazky, aby byli vyzvani dodavatelé
objektivné schopni podat nabidku. Lhita
musi v kazdém ptipadé €init minimalné 5
dni ode dne odeslani vyzvy dodavateliim.

Zadost o dodateéné informace

Dodavatel je opravnén po zadavateli
pozadovat pisemné dodateéné informace k
zadavacim podminkam ve lhutach
stanovenych v ¢lanku 27 odst. 3 Opatieni
rektora ¢&. 52/2015.

Zadavatel odesle na zadost dodavatele
dodatecné informace k zadavacim
podminkam, pfipadné souvisejici
dokumenty, v§em zdjemcum ve lhité
stanovené v ¢lanku 27 odst. 4 Opatieni
rektora €. 52/2015.

Uvedené lhiity je zadavatel povinen uvést
ve vyzvé k piedloZeni cenové nabidky.

Jmenovani hodnoticiho
subjektu

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:
L osoba opravnéna jednat za
zadavatele;

2. osoba pisemné povéfena
zadavatelem; nebo

3. zadavatelem ustanovena hodnotici
komise, kterd mé alespoii 3 &leny.

Pfijeti nabidek

Zadavatel vede evidenéni arch podanych
nabidek.

Otevirani obalek s nabidkami

Provadi zadavatel, hodnotici komise nebo
poveérena osoba.

Posouzeni kvalifikace,

posouzeni a hodnoceni
nabidek

Po otevieni obéalek provede zadavatel,
hodnotici komise nebo povéiena osoba
posouzeni nabidek. Posouzeni nabidek
spociva v posouzeni, zda nabidky vyhovély
zadavacim podminkam.

Pfi posouzeni nabidek zadavatel, hodnotici
komise nebo povéiena osoba dale posuzuje,
zda nebyla podana nabidka, kter4 obsahuje
mimoradné nizkou nabidkovou cenu.
Pokud zadavatel, hodnotici komise nebo
povéfena osoba posoudi nabidkovou cenu
uchazeCe jako mimotadné nizkou, vyzada si
od uchazece pisemné zdivodnéni t&ch &asti
nabidky, které jsou pro vysi nabidkové ceny
podstatné. Po pisemném zdiivodnéni
mimofadné nizké nabidkové ceny miize byt
uchazeC pfizvan na jednani za t¢elem
vysvétleni pfedloZzeného zdivodnéni.
Neshleda-li zadavatel, hodnotici komise
nebo povéfena osoba ani po pisemném
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zdlivodnéni mimofadné nizké nabidkové
ceny uchazefem, ani po pfipadném
vysvétleni uchazec¢em, dostateéné divody,
které by odivodiiovaly nabidnuti
mimofadné nizké nabidkové ceny, musi byt
tato nabidka vyfazena.

Protokol o otevirani obélek,
posouzeni a hodnoceni
nabidek, doporuéeni

k uzavieni smlouvy

O otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni
nabidek pofidi zadavatel, hodnotici komise
nebo povéiend osoba protokol obsahujici
rozhodné skutecnosti, tykajici se posouzeni
a hodnoceni nabidek. Nalezitosti protokolu
stanovi Opatfeni rektora ¢. 52/2015.

Postup v pfipadé podani
nejasnych a netplnych
nabidek

Jestlize je nabidka shledana nejasnou nebo
netplnou, mize byt uchaze€ vyzvan k
jejimu doplnéni nebo objasnéni.

V piipadé, Ze uchaze¢ nabidku v dodateéné
lhité nedoplni nebo neobjasni, pfipadné
zadavatel nepromine pozdni doplnéni nebo
objasnéni, musi byt tato nabidka vyfazena.

Rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky

O vybéru nabidky, ktera byla v ramci
hodnoceni vyhodnocena jako nejvhodnéjsi,
rozhoduje povéfena osoba.

Jako nejvhodné&jsi nabidku vyhodnoti
ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku nebo

T

Oznameni rozhodnuti
o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky

O vysledku vybérového fizeni museji byt
bez zbyte¢ného odkladu informovani
v8ichni uchazecdi, ktefi podali nabidky ve
1haté pro podéani nabidek a jejichz nabidka
nebyla vyfazena z vybérového fizeni.
Oznameni o vysledku vybérového fizeni
musi obsahovat pfinejmensim udaje
obsazené v €lanku 31 Opatieni rektora &.
52/2015.

Uzavieni smlouvy
s vybranym zijemcem

Zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu
pouze s uchazedem, ktery podal vitéznou
nabidku. V pfipadé, Ze vybrany uchazed
odmitne uzavtit smlouvu se zadavatelem
nebo mu neposkytne dostateénou
souéinnost, mliZe uzaviit zadavatel smlouvu
s uchaze¢em, ktery se umistil jako druhy
v pofadi ¢&i, v piipadé odmitnuti uzavieni
nebo neposkytnuti sou¢innosti druhého v
poradi, jako tfeti v pofadi.

Smlouva musi mit néleZitosti stanovené
v &l. 35 Opatieni rektora ¢. 52/2015.

Uverejnéni smlouvy na
profilu zadavatele

Zadavatel je povinen uvefejnit celé znéni
smlouvy na profilu zadavatele do 15 dnii od
jejiho uzavieni.

Archivace dokument?i

Zadavatel je povinen archivovat dokumenty
vztahujici se k vefejné zakdzce minimalng
v rozsahu stanoveném v &l. 36 Opatieni
rektora €. 52/2015.




Poznimky

Zruseni vybérového fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni
zrusit, nejpozdéji viak do uzavieni
smlouvy. O zru$eni vybérového fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat viechny uchazege, ktefi podali
nabidku ve lhaté pro podéni nabidek.

V pfipadé zruSeni vybérového fizeni v dobé
béhu lhiity pro podavani nabidek, uvefejni
zadavatel informaci o zruSeni vybérového
fizeni stejnym zpiisobem, jakym toto
vybérove fizeni zah4jil.

Bude-li vere_lna zakdzka zaddna v uzaviené vyzvé, uplatni se nasledujici postup
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Poznimky

Vzoré&

Schvileni zaméru

Vedouci pracovnici uvedeni schvali pred
zahajenim zadavaciho fizeni Zamér vefejné
zakdzky, ktery tvofi pFilohu &. 1 Opatieni
rektora €. 52/2015.

Ptiprava zadavacich
podminek

Sepis zadavacich podminek ve formé
zadavaci dokumentace a vyzvy k podani
cenovych nabidek. Mize byt zjednodugeno
nebo zadavaci podminky mohou byt pIné
vymezeny primo ve vyzvé k predlozeni
cenové nabidky.

Odeslani vyzvy k predlozeni
cenové nabidky

Uzaviena vyzva musi byt odeslana alespori
5 dodavatelim.

Soucasti oznameni vyzvy musi byt zakladni
informace o zakazce a vybérovém fizeni
stanovené v ¢lanku 26 Opatieni rektora &.
52/2015.

Zadavatel vyzve k podani nabidky niz3i
pocet dodavateli, pokud nelze z
objektivnich divodu tento podet dodrzet.
Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny
okruh dodavateld, neni-li to odiivodnéno
pfedmétem plnéni zakazky &i jinymi
zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zruSenim
piedchazejiciho vybérového fizeni.

Béh Ihiity pro podani nabidky

Lhiita pro podani nabidek b&zi od odeslani
uvefejnéni ozndmeni o zahajeni vybérového
fizeni a musi byt pfiméfena druhu, rozsahu
a slozitosti pfedmétu plnéni verejné
zakazky, aby byli vyzvani dodavatelé
objektivné schopni podat nabidku. Lhita
musi v kazdém pfipadé ¢init minimalné 5
dni ode dne odeslani vyzvy dodavateliim.

Zadost o dodateéné informace

Dodavatel je opravnén po zadavateli
pozadovat pisemné dodatedné informace k
zadavacim podminkam ve lhitach
stanovenych v ¢lanku 27 odst. 3 Opatieni
rektora &. 52/2015.




Poznamky
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Vzor &

Zadavatel odesle na zadost dodavatele
dodateéné informace k zadavacim
podminkam, pfipadné souvisejici
dokumenty, viem zajemcim ve lhiité
stanovené v ¢lanku 27 odst. 4 Opatieni
rektora ¢. 52/2015.

Uvedené lhity je zadavatel povinen uvést
ve vyzvé k piedloZeni nabidky.

Jmenovani hodnoticiho
subjektu

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:
l. osoba opravnéna jednat za
zadavatele;

2 osoba pisemné povérena
zadavatelem; nebo

3. zadavatelem ustanovena hodnotici
komise, ktera ma alespofi 3 &leny.

Piijeti nabidek

Zadavatel vede evidenéni arch podanych
nabidek.

Otevirani obalek s nabidkami

Provadi zadavatel, hodnotici komise nebo
povéiena osoba.

Posouzeni kvalifikace,
posouzeni a hodnoceni
nabidek

Po otevieni obalek provede zadavatel,
hodnotici komise nebo povéfena osoba
posouzeni nabidek. Posouzeni nabidek
spoCiva v posouzeni, zda nabidky vyhovély
zadavacim podminkam.

Pfi posouzeni nabidek zadavatel, hodnotici
komise nebo povéiend osoba déle posuzuje,
zda nebyla podana nabidka, kter4 obsahuje
mimofadné nizkou nabidkovou cenu.
Pokud zadavatel, hodnotici komise nebo
povéiena osoba posoudi nabidkovou cenu
uchazece jako mimofadné nizkou, vyzada si
od uchazece pisemné zdivodnéni téch ¢asti
nabidky, které jsou pro vyi nabidkové ceny
podstatné. Po pisemném zdiivodnéni
mimofadn€ nizké nabidkové ceny muze byt
uchaze¢ pfizvan na jednani za Géelem
vysvétleni predlozeného zdlivodnéni.
Neshleda-li zadavatel, hodnotici komise
nebo povérend osoba ani po pisemném
zdlvodnéni mimofadn& nizké nabidkové
ceny uchazecem, ani po pripadném
vysvétleni uchazetem, dostate&né divody,
které by odivodiiovaly nabidnuti
mimofadné nizké nabidkové ceny, musi byt
tato nabidka vyfazena.

Protokol o otevirani obalek,
posouzeni a hodnoceni
nabidek, doporudeni

k uzavfeni smlouvy

Po otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni
nabidek pofidi zadavatel, hodnotici komise
nebo povéfena osoba protokol obsahujici
rozhodné skuteénosti, tykajici se posouzenf
a hodnoceni nabidek. NaleZitosti protokolu
stanovi Opatieni rektora &. 52/2015.

Postup v ptipadé podani
nejasnych a neGiplnych
nabidek

JestliZe je nabidka shledana nejasnou nebo
neuplnou, miiZze byt uchaze¢ vyzvan k
Jejimu doplnéni nebo objasnéni.
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V pfipadé, Ze uchaze¢ nabidku v dodateéné
lhiité nedoplni nebo neobjasni, pfipadné
zadavatel nepromine pozdni doplnéni nebo
objasnéni, musi byt tato nabidka vyfazena.
O vybéru nabidky, ktera byla v ramci
hodnoceni vyhodnocena jako nejvhodnéjsi,

Rozhodnuti o vybéru rozhoduje povérena osoba.
nejvhodné;jsi nabidky Jako nejvhodné&j§i nabidku vyhodnoti

ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku nebo
nabidku s nejniz§i nabidkovou cenou.
O vysledku vybéroveho fizeni museji byt
bez zbyte¢ného odkladu informovani
vSichni uchazeci, ktefi podali nabidky ve

Oznameni rozhodnuti lhiité pro podani nabidek a jejichZz nabidka
o vybéru nejvhodnéjsi nebyla vyfazena z vybérového Fizeni.
nabidky Oznameni o vysledku vybérového fizeni

musi obsahovat pfinejmensim tGdaje
obsazené v ¢lanku 31 Opatieni rektora &.
52/2015.

Zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu
pouze s uchazeem, ktery podal vitéznou
nabidku. V pfipadé, ze vybrany uchazeé
odmitne uzaviit smlouvu se zadavatelem

Uzavieni smlouvy nebo mu neposkytne dostate¢nou

s vybranym zajemcem sou¢innost, mlize uzavfit zadavatel smlouvu
s uchazecem, ktery se umistil jako druhy
v pofadi.

Smlouva musi mit naleZitosti stanovené

v €l. 35 Opatieni rektora &. 52/2015.
Zadavatel je povinen uvefejnit celé znéni
smlouvy na profilu zadavatele do 15 dnti od
jejiho uzavieni.

Zadavatel je povinen archivovat dokumenty
vztahujici se k vefejné zakazce minimalng
v rozsahu stanoveném v ¢l. 36 Opatieni
rektora &. 52/2015.

Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni
zrudit, nejpozdéji viak do uzavieni
smlouvy. O zrueni vybérového Fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat viechny uchazede, ktefi podali
Zruseni vyberového fizeni nabidku ve lhité pro podéani nabidek.

V piipadé zruSeni vybérového Fizeni v dobé
béhu lhity pro podavani nabidek, uvefejni
zadavatel informaci o zruSeni vybérového
fizeni stejnym zpiisobem, jakym toto
vyb&rové fizeni zahajil.

Uvefejnéni smlouvy na
profilu zadavatele

Archivace dokumentu

Zadavatel si mize v zadavacich podminkéach vyhradit, Z¢ o podanych nabidkach bude s uchazeéi
Jednat. Pravidla tohoto postupu stanovi ¢1. 28 Opatieni rektora &. 52/2015.



