ORGANIZACNI RAD
pracovisté
Katedra technickych a upolovych sportt
Fakulta télesné vychovy a sportu

Univerzita Karlova

ucinnost od: 22. 6. 2018

Cl.1

Organizacni struktura pracovisté

vedouci katedry

tajemnik katedry —

sekretarka katedry —

| [ |

oddéleni oddéleni

technickych sport(
a dopravni vychovy

oddéleni upolovych

sportd ochrany

obyvatelstva




¢l. 2

Vedouci katedry

Je jmenovan do funkce dékanem a ma tyto kompetence:

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

fidi pracovisté a odpovida za svou ¢innost dékanovi,

konzultuje odborné a provozni otazky s vedoucimi oddéleni a s ostatnimi
pracovniky pracovisté,

formuluje koncepci Cinnosti pracovisté a odpovidd za plnéni vnitfnich a
vnéjsich funkci a ukoll, které ma pracovisté v ramci fakulty i mimo fakultu,
navrhuje dékanovi svého zastupce,

jmenuje tajemnika pracovisté a vedouci jednotlivych oddéleni

vytvari podminky pro odborny rist ¢lend pracovisté a pro jeho perspektivni
personalni zajisténi,

navrhuje odmény a hodnoti pracovni vysledky na zdkladé Opatieni dékanky
¢.1/2016,

predklada dékanovi navrhy ve vécech persondlnich a mzdovych,

odpovidd za hospodafeni a majetek pracovisté a Fidi pfipravu rozpoctu
pracovisteé,

povoluje pracovni cesty pracovnik( katedry a schvaluje zprdvu o vysledcich
pracovni cesty,

sestavuje plan dovolenych a sleduje jejich ¢erpani,

povoluje Cerpani pracovniho volna do 5 pracovnich dnt ¢erpani,

povoluje ¢erpani pracovniho volna pfi prekazkach v praci,

muze se souhlasem dékana zfizovat a rusit slozky katedry,

prislusi mu priplatek za vedeni dle Vnitfniho mzdového predpisu UK (¢l.6).


https://www.ftvs.cuni.cz/FTVS-1691-version1-01_2016_hodnoceni.pdf
https://www.ftvs.cuni.cz/FTVS-1691-version1-01_2016_hodnoceni.pdf
https://www.cuni.cz/UK-8897.html

¢L.3

Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni pracovisté je jmenovan do funkce vedoucim katedry a ma tyto

kompetence:

a)

b)

d)

fidi a organizuje praci oddéleni v souladu s koncepci rozvoje katedry a fakulty,
pricemz vykonava fidici pravomoci vici oddéleni vyjma pravomoci, které jsou
vyhrazeny vedoucim zaméstnanclim na centralni Urovni,

odpovida za rozvrieni vyuky predmétl a cinnosti, které jsou zajistovany
danym oddélenim,

odpovida za svoji Cinnost vedoucimu zaméstnanci, jemuz je pfimo podfizen,

prislusi mu pfiplatek za vedeni dle Vnitfniho mzdového predpisu UK (¢1.6).

Cl.a

Tajemnik katedry

Vedouci katedry jmenuje pro organizacni zabezpeceni a spravovani studijniho

informacniho systému tajemnika katedry a ma tyto kompetence:

d)
e)
f)

g)

odpovida za svoji ¢innost vedoucimu zaméstnanci, jemuz je pfimo podfizen,
zpracovava podklady pro tvorbu rozvrhu predmétt a harmonogramu kurzovni
vyuky na katedre,

zpracovava a reviduje podklady z jednotlivych oddéleni pracovisté pro tvorbu
Karolinky,

spravuje studijni informacni systém (ddle jen SIS) pro potieby katedry,
zajistuje administraci procesu obhajob zavéreénych praci v SIS,

zpracovava edicni plan katedry,

zpracovdva data kvantitativnich kritérii v ramci pravidelného hodnoceni

akademickych a védeckych pracovnikl a pracovist.


https://www.cuni.cz/UK-8897.html

ClL.5
Sekretarka katedry
Pozice je jmenovana vedoucim katedry, nebo obsazena na zakladé vybérového
fizeni. Pracovni napln sekretarky vyplyva ze zajisténi Cinnosti spojené s Cinnosti

katedry:

a) priprava podklad(i pro jednani a porady katedry,

b) samostatné navrhy dopist a pisemnych podklad,

c) dil¢i evidence naklad( a vydaju,

d) dil¢i evidence personalnich informaci,

e) koordinace a organizacni zajisténi jedndni a porady katedry,

f) zpracovani zaznamu z jednani a porady katedry,

g) vyfizovani cestovnich podklad( vE€. zahraniénich cest,

h) administrativni Ukony spojené s platbami za kurzy ¢i jiné aktivity katedry,
jejich evidence a archivace,

i) evidence, kompletace a odevzdani dochdzky pracovnikd,

j)  dalsi ¢innosti spojené s potfebami katedry.

¢l.6

Charakteristika a organizace jednotlivych oddéleni katedry

1. Oddéleni upolovych sportti

Oddéleni zajistuje vyuku uUpolovych sportll v povinnych, povinné volitelnych a
volitelnych predmétech v ptislusnych studijnich programech. Oddéleni spolupracuje
s prislusSnymi sportovnimi svazy v oblasti vykonnostniho a vrcholového sportu, ¢imz
prispiva ke zkvalitnéni tréninkového procesu. V rdmci sportovni specializace Upolové
sporty spolupracuje s pfislusnymi sportovnimi svazy, které zajistuji odbornost, na
vyzadani mohou dodavat oponenty zdvérecnych praci, dohlizi na plnéni odbornych
praxi a spolupracuji pfi zajisténi externiho pracovnika pro vyuku. Oddéleni
spolupracuje s CZV UK FTVS na zajiténi predmétd Trenérské $koly. Védecko-publikaéni

¢innost oddéleni se zamérfuje na teorii a didaktiku vychovné vzdéldavaciho procesu



v oblasti Upolovych sportl a mozZnosti vyuZziti Upolt v ramci ostatnich sportovnich

disciplin.

Organizace oddéleni:

a) Vedouci oddéleni
b) Odborni asistenti a asistenti
c) Externi pracovnici

Je zadouci, aby pocet a odborné zaméreni pracovniki oddéleni odpovidalo potrebé

zajiSténi pedagogické cinnosti.

2. Oddéleni technickych sporti a dopravni vychovy

Védeckd a pedagogicka Cinnost oddéleni se zaméruje na teorii a didaktiku vychovné
vzdélavaciho procesu v technickych sportech a dopravni vychové. Oddéleni zajistuje
vyuku v povinnych, povinné volitelnych a volitelnych predmétech v pfislusnych
studijnich programech. Oddéleni spolupracuje s pfisluSnymi sportovnimi svazy
v oblasti vykonnostniho a vrcholového sportu, ¢imz pfrispivd ke zkvalitnéni
tréninkového procesu. V rdmci sportovnich specializaci spolupracuje s pfislusSnymi
sportovnimi svazy, které zajistuji odbornost, na vyzadani dodavaji oponenty
zavérecnych praci, dohlizi na plnéni odbornych praxi a spolupracuji pfi zajisténi
externiho pracovnika pro vyuku. Oddéleni zajistuje v ramci doplrikové ¢innosti Skoleni

fidic¢d a autoskolu FTVS.

Organizace oddéleni:

a) Vedouci oddéleni
b) Odborni asistenti a asistenti
c) Externi pracovnici

Je Zadouci, aby pocet a odborné zaméreni pracovnikll oddéleni odpovidalo potrebé

zajisténi pedagogické Cinnosti.

3. Oddéleni ochrany obyvatelstva
Oddéleni se podili na organizovani vyuky studijniho oboru Ochrana obyvatelstva se

zamérenim na vzdélavani a na vyuce povinnych, povinné volitelnych a volitelnych



predmétd v ramci prislusnych studijnich programu. Odborné zaméreni oddéleni je na
oblast bezpecnostnich oborl, zejména: organizovani vzdélavani a vychova v oblasti
ochrana a obrana obyvatelstva, prevence zavaznych havarii, dopravni vychova, pouziti
integrovaného zachranného systému, zachrandrstvi a systém krizového fizeni ve
verfejné spravé. Cinnost oddéleni je zaméfena jak na p¥ipravu odbornikd ke zvlddani
mimoradnych uddlosti i krizovych situaci a k pfekonani jejich nasledkd, tak k pfipravé
pedagogli — odbornikd v oblasti ochrany clovéka za bézinych rizik a mimoradnych
udalosti, jakoZ i pfipravy ob¢anl k obrané statu.

Védecko-publikaéni ¢innost oddéleni se zaméfruje zejména na prosazovani zaveér(

v s ’

z odbornych shromazdéni z uUrovné Ministerstva vnitra — Generalniho feditelstvi

v o

Hasi¢ského zachranného sboru CR a odbornych konferenci a seminait z oblasti jak
ochrany obyvatelstva, tak krizového fizeni do vyuky. V ramci bezpe¢nostniho vyzkumu
spolupracuje s Institutem ochrany obyvatelstva GR HZS CR Lazné Bohdane¢ a udriuje

s nim soucinnost pfi pInéni dil¢ich Ukoll bezpecnostniho vyzkumu.

Organizace oddéleni:

a) Vedouci oddéleni
b) Odborni asistenti a asistenti
c) Externi pracovnici

Je zadouci, aby pocet a odborné zaméreni pracovnikl oddéleni odpovidalo potrebé

zajisténi pedagogické Cinnosti.
V Praze, dne 22. 6. 2018

PhDr. Radim Pavelka, Ph.D.

Vedouci katedry
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