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€. 1
Uvodni ustanoveni

1. Doplitkova ginnost (dale ,DC“) je vykonavana na fakulté podle § 20 odst. 2 zékona
€. 111/1998 Sb. o vysokych 3kolach, v platném znéni (déle jen “zakon o vysokych
Skolach”).

2. Dopliikova Cinnost miZe byt vykondvana pouze vsouladu s pfisluinymi pravnimi
predpisy, zejména
a) zak.¢&. 89/2012 Sh., Obé&ansky zékonik, v platném znéni,

b) zak.€& 90/2012Sb., o obchodnich korporacich, v platném znéni,

c) zak. €. 455/1991 Sh., o Zivnostenském podnikani, v platném znéni,

d) zak. €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni,

e) zak.c. 586/1992 Sb., o dani z pfijmQ, v platném znéni

a dale v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi vnitinich predpisii UK, resp. UK FTVS.

3. DC je vidy provozovana za G&elem vytvofeni zisku. Vynosy z DC jsou jednim z pFijmQ
fakulty v ramci hospodarské ¢innosti.

O O O

)

4. DC je vidy realizovana tak, aby nebyla zaloZena nepovolend nepfima vefejna podpora
dle pfimo aplikovatelnych pFedpisti EU.

5. O vykonavani DC mize pozadat kaidy pracovnik fakulty v pfipadé, Ze je tato Cinnost
v souladu s rozvojem hlavni &innosti fakulty, je tuto &innost opravnén vykonavat a dodrzi
pravidla stanovena timto opatfenim.

.2
Vymezeni dopliikové €innosti

1. Doplnkovou cinnosti jsou viechny ¢innosti navazujici na vzdélavaci a védeckou,
vyzkumnou, vyvojovou nebo dalsi tviréi &innost nebo &innosti slouici k ucinnéjSimu
vyuziti lidskych zdroji a majetku fakulty.
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2. Prostfedky ziskané doplrikovou ¢innosti jsou takové prostfedky, jejichz zdrojem nejsou
vefejné rozpocty, nepochdzeji z hlavni ¢innosti a podléhaji dani z pfijma.

3. Ceny za vykony, prace a sluiby provadéné vramci dopliikové cinnosti se stanovuji
dohodou (zdkon €. 526/1990 Sb., o cendch, v platném znéni). Zakladem pro stanoveni
smluvni ceny je kalkulace ceny. Cena musi byt stanovena vsouladu s postupy
vymezenymi v pfimo aplikovatelnych pfedpisech EU ohledné vefejné podpory.

C.3
Procesni pravidla realizace DC

1. VSechny finanéni transakce DC musi byt uéetné oddéleny od ostatnich &innosti na
samostatném nakladovém stfedisku. Bez zaloieni nakladového stfediska nelze DC
provozovat.

2. Pro zfizeni nakladového stfediska kazdého jednotlivého pfipadu DC zfizovatel (budouci
pfikazce) predklada Zakladaci list obchodniho pfipadu DC (viz Pfiloha €. 1 tohoto
opatfeni) a Kalkulaci obchodniho pfipadu (viz Pfiloha €. 2 tohoto opatreni). Kalkulace
obchodniho pfipadu ve formatu exl. bude v edita¢ni formé zpfistupnéna na intranetu
fakulty.

3. Kalkulace obchodniho pfipadu je vidy kalkulovana na jednotku vystupu. Je-li kladny
hospodafsky vysledek obchodniho pfipadu DC zavisly na poétu prodanych jednotek
(poctu klientt), je v kalkulaci uveden i minimalni pocet klientl nezbytnych pro realizaci
obchodniho pfipadu DC.

4. Relevanci, uplnost a spravnost obou dokumentt pisemné potvrzuje spravce stiediska a
podepisuje tajemnik.

5. Pfikalkulaci obchodniho pfipadu musi byt minimalni struktura kalkulace nasleduijici:

a) pfimé naklady mzdové a materialové,
b) hodnota externich sluzeb,

c) provozni a spravni rezijni naklady,

d) Ia,b,c=nakladycelkem,

e) kalkulovany zisk v minimalni vy3i 5%,
f) cena bez DPH,

g) DPH,

h) prodejni smluvni cena.

6. VySe provozni a spravni reZie je pocitano podle aktualnich hodnot v daném kalendafnim
roce podle Opatfeni dékanky: VySe provozni a spravni reZie. Tajemnik vysi aktudlni rezie
aktualizuje v editaéni formé Prilohy € 2: Kalkulace obchodniho pfipadu pro kaidy
kalendarni rok.

7. VpfFipadé, Ze je ndkladové stiedisko DC vyuZito pro vice obchodnich pfipadl, staéi
zpracovat v Kalkulaci obchodniho pfipadu nejéetnéjsi prodejni pfipad nebo zpracovat
pfipad modelovy.

8. Vpfipadé, Ze realizace DC neni vazédna na konkrétni pracovisté nebo pracovnika, je
zfizovatelem celofakultni Cinnosti tajemnikem povéFen vedouci pracovnik, ktery je svymi
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kompetencemi k takové Cinnosti zpGsobily. V tomto pfipadé nemusi byt vidy splnéna
povinnost pfedloZeni Kalkulace obchodniho pfipadu z divodu neexistence pfimych
nakladd.

9. Zisk kaidého stfediska DC bude rozdélen v nasledujicim poméru:

70% pracovisté zabezpecuijici realizaci D,
30% fakulta

10. Prikazce ndkladového stfediska DC maze pfi realizaci podle aktudlnich potfeb ménit
jednotlivé slozky ve struktufe kalkulace véetné zmén prodejni ceny. V pfipadé, Ze jsou
tyto zmény trvalé, upravi v pfiméfeném terminu, nejpozdéji k 1. 1. nasledujiciho roku,
pavodni Kalkulaci obchodniho pfipadu a pfeda ji spravci nakladového stiediska.

11. Kazdy pfikazce nakladového stfediska DC je odpovédny za plnéni povinnosti souvisejicich
s povinnostmi pfikazce danymi zakonnymi predpisy a vniténimi predpisy UK, respektive
UK FTVS.

12. Smluvni dokumentace (objednavky, smlouvy o dilo, zadavaci dokumentace, dohoda o
provedeni prace, ..) souvisejici srealizaci DC je vsouladu se standardizovanou
dokumentaci fakulty v rdmci hlavni &innosti.

13. Tajemnik fakulty v pfipadé zmén aktualizuje vyZe reii nebo sazby DPH v editaéni formé
Pfilohy €. 2: Kalkulace obchodniho pfipadu pro kazdy kalendafni rok.

14. Zfizovaci dokumenty podle Cl. 3 bodu 2 tohoto opatfeni v originale archivuje p¥ikazce
nakladového stiediska DC. Kopie jsou uloZeny u sprévce stfediska.

15. O ukonceni cinnosti obchodniho pfipadu DC rozhoduje zfizovatel nebo vedouci
pracovisté, pod které DC spadd. V takovém pfipadé pisemné& oznami spravci
nakladového stfediska zamér ukongit &innost DC, ten tak nejpozdéji k poslednimu dni
daného kalendafniho roku stredisko, resp. obchodni pfipad DC zrusi.

16. K ukonéeni ¢innosti DC mze dojit i nedobrovolnég, a to pfedeviim v pfipadé, 7e nebude
konkrétni obchodni pfipad DC napliovat podminky Cl. 1 tohoto opatreni.

Cl.a
Specifikace DC

1. JestliZe je realizovana DC sou&asti OP Vyzkum a vyvoj pro inovace nebo jiného programu
financovaného externim poskytovatelem, fidi se tato obchodni &nnost pravidly
poskytovatele tak, aby nebyla v rozporu s timto opatrenim.

2. DC moze byt realizovano jako kratkodoba, jednorazova a neopakovatelnd akce v ramci
kalendatniho roku. V pfipadg, ze pracovisté nebo pracovnik fakulty realizuje tuto formu
DC, oznami tuto skuteénost nejpozdéji 90 dni pred realizaci na marketingové oddéleni
fakulty, které spolecné se zfizovatelem pfipravi podklady podle Cl. 3, bodu 2 tohoto
opatfeni. Nakladové stiedisko takové akce bude vzdy financné vyporadano a uzavieno
nejpozdéji do konce kalendafniho roku.

3. Predchazi-li u obchodniho pfipadu DC vydej naklad pfed realizaci vynosi, je nezbytné
financovat tyto naklady z celofakultnich zdroji DC. Zfizovatel je v tomto pripadé povinen
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podat Zadost ke schvaleni tohoto financovani prostfednictvim tajemnika na kolegium
dékanky. Vzor zadosti je Prilohou €. 3 tohoto opatfeni.

¢l.s
Odménovani za prace provadéné v DC

1. Prostfedky na mzdy, zdkonné odvody a pfidél do socidlniho fondu souvisejici s DC se
zahrnuji do nakladového strediska této DC.

2. Pfikazce obchodniho pfipadu DC odménruje pracovniky, ktefi se podileji na dopliikové
¢innosti, podle vnitfniho mzdového pfedpisu univerzity.

3. Pro potfeby zabezpeéeni DC muiZe byt uzavien pracovni pomér i sexternim
pracovnikem. Na takovy pracovni pomér se vztahuji ustanoveni Cl. 5, bodu 1 a 2. Za
zavazky vyplyvajici ztakto uzavienych pracovnich smluv odpovida zfizovatel
nakladového strediska.

Cl.6
Rozdéleni prostfedki z doplfikové €innosti

1. Celkovy hospodafsky vysledek z dopliikové Einnosti musi byt vidy kladny a po odeéteni
pFipadné ztraty z hlavni ¢innosti je soucasti zlepieného hospodafského vysledku fakulty.

2. Po vypofadani zlepSeného hospodafského vysledku je zbyly zisk z dopliikové Einnosti
uréen zejména na zlepSeni podminek uskuteéfiovani vzdélavaci a védecké, vyzkumné,
vyvojové, inovaéni nebo dal$i tvaréi ¢innosti.

&7

Prechodna ustanoveni

1. Pravidla tohoto opatfeni musi byt aplikovana na viechny sou¢asné obchodni pfipady DC
nejpozdéji do 30. 8. 2017.

ol 7
Spolecna a zavéreéna ustanoveni

1. Osoby, pro néZ ma byt toto opatfeni zavazné, musi byt stimto opatfenim nélezité
seznameny.

2. Toto opatfeni rusi Smérnici €. 30 pro dopliikovou &innost z 14. fijna 2008.

Toto opatfeni se zvefejfiuje na Uredni desce.

4. Toto opatfeni nabyva G¢innosti dne 1. bfezna 2017.

e
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Pfilohy:

PFiloha €. 1: Zakladni list obchodniho pfipadu DC
Pfiloha €. 2: Kalkulace obchodniho pfipadu
Pfiloha €. 3: Zadost o financovani

V Praze dne 24. 2. 2017

Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
tajemnik fakulty UK FTVS



