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Cl.1

U&el a rozsah zavaznosti

1. Opatfeni stanovuje pravidla pro procesni, administrativni, evidenéni a finanéni zajidténi
pobytu zahranic¢nich host( a delegaci (dale jen ,,zahraniéni host”) mimo program Erasmus+.

2. Pobytem jsou pro potfeby tohoto opatfeni mysleny viechny formy navitév zahraniénich
akademickych ¢i neakademickych pracovnik(, jejichz cilem je rozvoj internacionalizace,
navazani ¢i posileni spoluprace fakulty, jejimi souc¢dstmi a pracovniky fakulty se
zahrani¢nim hostem a jeho domovskou instituci, popf. jinou zahraniéni instituci.

3. Pravidla opatfeni jsou aplikovana na vsechny zahraniéni hosty, ktefi jsou pfijati jakymkoli
akademickym pracovnikem fakulty.

4. Finanéni kryti nakladl nebo finanéni spolutéast na nakladech za pobyt zahraniénich hostt
muze byt hrazeno z celofakultnich zdrojl fakulty v hlavni a doplfikové &innosti, a to pouze
v pfipadé, Ze je ptijeti zahraniéniho hosta s dostateénym pfedstihem schvaleno vedenim
fakulty na kolegiu dékanky.

5. U zahranicnich hostl, o jejichz pfijeti nebylo pozadano nebo jejichz pfijeti nebylo schvaleno
vedenim fakulty, nebudou naklady (spoluli¢asti) za pobyt hrazeny vibec nebo pouze ze
sttedisek konkrétnich pracovist.

6. V pripadé, Ze je zahrani¢ni host pfijiman vramci projektl a grantl, musi jeho pFijeti
spliiovat vSechny administrativni a finan¢ni povinnosti z nich vyplyvajici.

7. Za plnéni povinnosti tohoto opatfeni je odpovédny povéfeny pracovnik fakulty a pracovnik,
ktery je kontaktni osobou fakulty vzhledem k zahraniénimu hostu nebo zahraniéniho hosta
pfijima.

8. Timto opatfenim je definovdna povinnost evidence véech zahraniénich hostl, ktefi vstupuji
do jednani s pracovniky fakulty a budou se v ramci pobytu pohybovat v prostorach fakulty,
véetné vyukovych stiedisek.

9. Pozadavky na evidenci zahraniénich hostl jsou v souladu s evidenénimi pozadavky UK.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Cl.2
Procesni postupy

1. Oznameni o pfijmuti zahrani¢niho hosta:

Pred pfijetim zahrani¢cniho hosta je jeho pfijemce povinen oznamit tuto skuteénost na
zahrani¢ni oddéleni - vyplnénim a pfedanim formulafe Ozndmeni — plan pfijeti zahrani¢niho
hosta, ktery je Pfrilohou €. 1 tohoto opatfeni.

V pfipadé, Ze pfijemce poZaduje kryti financ¢ni spoluticasti z celofakultnich zdrojd, pfilozi
k ozndmeni Zadost, ktera je PFilohou &. 2 tohoto opatieni.

V piipadé, Ze pfijemce pozaduje zajisténi organizace a managementu souvisejici s pobytem
zahraniéniho hosta, pfilozi k ozndmeni potvrzenou Zadost o zajisténi organizace pobytu a
Kalkulaci nakladl na zajisténi organizace, kterd je Pfilohou ¢. 3 a PFilohou &. 3B tohoto
opatfeni.

Oznameni predavéd na zahrani¢ni oddéleni pfijemce neprodlené po zjisténi navitévy a
potvrzeni zahranicniho hosta. V pfipadé uplatnéni pozadavkd bodu 1.2. a 1.3. nejpozdé&ji
30 dnl pred realizaci pfijeti zahraniéniho hosta, tak, aby o pozadavku mohlo rozhodnout
kolegium dékanky.

2. Evidence a schvalovani podpory:

2.1

2.2,
2.3,

2.4.

2.5

2.6,

B

3.1.

3.2.

3.3.

Zahranicni oddéleni eviduje vSechny ozndmeni o zahrani¢nich hostech a véechny pozadavky
dle bodli 1.2. a 1.3.

Zahrani¢ni oddéleni si mlze vyzadat dalsi informace souvisejici s pFijetim zahrani¢niho hosta.
Prodékanka pro zahrani¢ni vztahy o oznameni a pozadavcich dle bodd 1.2. a 1.3. informuje
na kolegiu dékanky, s tim Ze takové z4ddosti pfedklada ke schvaleni s doporuéenim.
Prodékanka pro zahrani¢ni vztahy na kolegiu predkldda ke schvaleni i zamitavé stanovisko
k oficidlnimu pfijeti zahrani¢niho hosta s odGvodnénim.

Prodékanka pro zahranicni vztahy informuje o své Ucasti pfi pfijeti zahrani¢niho hosta a
predklada navrhy Géasti dalsich ¢lend vedeni fakulty.

V pfipadé, Ze jsou pozadavky dle bodl 1.2. a 1.3. schvéleny, je pfijemce o této skuteénosti
informovan zastupcem zahrani¢niho oddéleni.

Realizace navstévy zahrani¢niho hosta a jeji vyuctovani:

Ve viech pfipadech, kdy jsou hrazeny naklady pobytu nebo jejich ¢&st zahranié¢nimu hostu, je
nutnou podminkou podpis Smlouvy o spolupraci mezi zahraniénim hostem a pfijemcem
(odpovédné osoby), ktera je Prilohou €. 4 tohoto opatfeni.

V pfipadé, Ze je schvalena i organizace a management zahraniéniho hosta, jsou veskeré
nalezitosti pobytu hosta v kompetenci osoby odpovédné za tuto organizaci.

Pfijemce zahrani¢niho hosta je odpovédny za Fadné vyuctovani pobytu dle pozadavk( tohoto
opatfeni ¢i dalich pozadavki ekonomického oddéleni v souladu se zdkonnymi a vnitfnimi
predpisy.
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3.4. Vpfipadé, Ze nebude fadné vyl&tovan pobyt zahraniéniho hosta, nebude moiné zajistit

3.5.

finanéni spolutiast pobytu nésledujiciho zahraniéniho hosta u stejného piijemce.

V pfipadé, Ze se pobyt zahraniéniho hosta realizoval dle parametr( bod( 1.2. a 1.3. ¢&l. 2
tohoto opatfeni, je pFijemce povinen zpracovat zpravu o pobytu a odevzdat ji na zahraniéni
oddéleni. Zpravy o pobytu vyhodnocuje a archivuje prodékanka pro zahraniéni vztahy.

€.3
Ostatni finan¢ni a personalni ujednani

Spolufinancovani pobytu zahrani¢nich hostli bude primarné hrazeno z celofakultnich zdroji.
Organizace a management pobytu zahrani¢nich osob bude primarné hrazen ze zdroj(i
doplikové éinnosti.

Odpovédnou osobou organizace a managementu pobytu zahraniénich osob je Mgr. Markéta
Pecinova.

Pro realizaci organizace pobytu zahraniénich osob mohou byt vyuziti pouze studenti nebo
zameéstnanci UK FTVS.

Ceny za sluzby a odmény za provedené ¢innosti v rdmci realizace organizace a managementu
pobytu zahranicnich hostl budou standardizované a kazdoroéné aktualizované tajemnikem
UK FTVS na zakladé navrhu odpovédné osoby.

Cl. 4
Zavérecné ustanoveni

1. Toto opatfeni nabyva Géinnosti dnem 10. 6. 2019.
2. Toto opatfeni se zvefejniuje na Gfedni desce fakulty.

Pfilohy:

Pfiloha ¢. 1: Oznameni— plan pfijeti zahrani¢niho hosta

Pfiloha &. 2: Zadost o finanéni spolutiéast z celofakultnich zdroju pfi prijeti zahraniéniho hosta

Pfiloha & 3: Zadost o zajiéténi organizace a managementu souvisejici s pfijetim zahranic¢niho hosta

Ptiloha €. 3B: Kalkulace nakladl zajisténi organizace

Priloha ¢. 4: Vzor ,Smlouva o dilo”

V Praze dne 3. 6. 2019

Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
tajemnik fakulty UK FTVS
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