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9 UK FTVS Opatreni dékanky ¢. 10/2020
Univerzita Karlova
Fakulta télesné vychovy a sportu
OPATRENI DEKANKY &. 10/2020
Evidence, odevzdavani a zverejiioviani zavérecnych praci
Zpracoval: Mgr. Vladimir Hojka, Ph.D.
Zodpovida: akademicti pracovnici, studenti, studijni oddéleni, knihovna

K provedeni ¢l. 12 Studijniho a zkusebniho fadu UK (dale jen ,,.SZR UK*), &l. 7 Rigordzniho
fadu UK (dale jen .RR UK®) a Opatieni rektora s ndzvem Zpiistupnéni elektronické
databaze zavére¢nych praci (dale jen ,,OR 72/2017*) a Pravidel pro organizaci studia na UK
FTVS vydavam toto opatfeni, které doplituje a upfesfiuje postupy tykajici se vypisovani
témat, odevzdavani, evidence a zpfistupniovani zavéreénych praci.

Cl. 1

Uvodni ustanoveni

. Za zavérecnou praci se povazuje bakalatrska, diplomova, rigorozni a disertaéni prace ve

smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3 a 5 a § 47 odst. 4 zakona o vysokych Skolach, v platném
znéni. Prace ma listinnou podobu a podobu elektronickou.

. Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a jejich souladu odpovida student, resp.

acastnik rigorozniho fizeni. Za spravnost a uplnost souboru prace vlozenych do studijniho
informacniho systému (dale jen ,.SIS*) odpovida student, za zvefejnéni prace odpovida
fakulta.

. Zavéretné prace jsou zpracovavany v jazyce akreditovaného studijniho programu, ve kterém

je student zapsan. Studenti studujici v ¢eském jazyce mohou podat Zadost o zpracovani
zavérecné prace v anglickém jazyce u prislusnych prodékani.

Cast L.

Bakalarské a diplomové price

Cl.2

Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovniku fakulty

. Dékanka jmenuje v souladu s ¢l. 8 odst. 1 OR 72/2017 fakultniho koordinatora pro oblast

evidence a zvefejilovani zavérenych praci.

. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana v ¢&l. 8 OR 72/2017. Fakultni

koordinator zeyména:
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a) komunikuje ve v€cech tykajicich se evidence zavére¢nych praci s povéfenou osobou
Ustavu vypocetni techniky UK (déle jen ,,UVT UK®),

b) pravideln¢ informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavére¢nych praci,

¢) sbird podnéty a piipominky k evidenci a zvefejiiovani zavérecnych praci z pracovist
fakulty a od vedeni fakulty a po vyhodnoceni na fakulté tyto predava UVT UK,

d) koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejiovani zavére¢nych praci
v sou¢innosti s UVT UK, tj. udéluje pokyny k provedeni prislusnych ukola ve vazbé na
evidenci a zvefejinovani elektronické podoby zavére¢nych praci pracovnikim fakulty dle
odstavci 3 az 6, a kontroluje zpracovani téchto ukola.

Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty. Studenti se obraceji se svymi
dotazy na své vedouci/skolitele ¢i na pracoviste, které vypsalo prislusné téma prace.

3. Vedouci kateder odpovidaji:
a) za vypsani témat praci, které se vztahuji ke konkrétnimu studijnimu programu / oboru.

b) za kontrolu zaznamu o praci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni uplnosti zdznamu o praci pro
jeho zvefejnéni) v SIS, popi. poveéii provadénim finalizace pracovnika katedry (tajemnika
SIS).

¢) celkovy pocet praci vedenych jednim akademickym pracovnikem dle ¢l. 2 odst. 4 OR
13/2019 nepresahne maximalné 20 vedenych praci: z toho maximalné 10 diserta¢nich praci
a maximalné 15 diplomovych praci. U pracovniku, ktefi v soucasnosti piekracuji uvedené
pocty, zajisti vedouci katedry, aby nevypisovali nova témata do okamziku napravy.

d) pracovnici katedry, ktefi jsou vedoucimi nebo oponenty zavéreénych praci, spliuji dle
piilohy ¢. 3 . Katalog praci pro akademické a védecké pracovniky™ Vnitiniho mzdového
piedpisu UK pozadavky pro vedeni zavéreénych praci, jsou zafazeni v adekvatnich
mzdovych tiidach a maji v naplni prace vedeni a oponovani zavérecnych praci.

e) alespon jeden z dvojice vedouci prace / oponent prace maji védeckou hodnost Ph.D. nebo
CSc.

f) vlozeni zaznamu o vysledku a prubéhu obhajoby zavérecné prace do SIS. Touto ¢innosti
obvykle povéfuje tajemnika katedry.

g) alespon jeden ¢len komise pro obhajobu diplomové prace neni zaméstnancem piislu$né
katedry

4. Vedouci prace (Skolitel) odpovida zejména za:
a) zadani témat praci studentim (v¢etn¢ zaznamu v SIS),

b) zaznamenani v SIS data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu nalezitosti odevzdané
prace dle ¢l. 4 odst. 3,

5. Vedouci studijniho oddéleni odpovida zejména za:

a) vypisovani ramcovych termint obhajob v SIS dle Harmonogramu akademick¢ho roku,
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b) kontrolu vlozenych vysledkt obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové
dokumentaci studenta, véetn¢ zaznamu o prib¢hu obhajoby,

Vedouci studijniho oddéleni povéii provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice
pracovnik oddéleni.

CL.3
Vypisovani témat, zadani bakalarské/diplomové prace

1. Jednotlivé katedry, resp. pracovnici povéfeni vedoucimi jednotlivych kateder, vypisuji
témata praci prostiednictvim SIS. Student muZze sam navrhnout téma prace a mize se téz
individualné obratit na vyucujiciho, u kterého ma zajem, aby vedl jeho praci. V piipadég, ze
se vedouci prace/Skolitel se studentem domluvi, vedouci prace/Skolitel sam nebo
prostiednictvim povéfeného pracovnika katedry nové téma vypise v SIS.

2. Student se mize na téma vypsané v SIS sam piihlasit. Pfihlaseni provede elektronicky v SIS
a soucasn¢ osobné kontaktuje vedouciho prace do 10 dni od piihlaSeni. PfihlaSeni muze
provést takeé vedouci prace po dohodé se studentem. V piipade¢, Ze se student a vedouci prace
dohodnou na zvoleném tématu, potvrdi vedouci prace v SIS piifazeni prace danému
studentovi. Prace se povazuje za zadanou az po potvrzeni vedoucim prace. Zadani zavérecné
prace musi probéhnout minimalné 6 mésict pied terminem pro odevzdani zavérecnych praci
danym Harmonogramem akademického roku. Vyjimku tvofi opétovné zadani neobhdjené
prace v ptipadé, Ze si student ponecha stejné téma, kde je lhita zkracena na 2 mésice. Pokud
si po neobhdjeni prace student téma zméni, plati 6-mésicni lhita. Zména tématu prace je
nasledné mozna pouze na zakladé pisemné zadosti studenta, kterou posuzuje vedouci
katedry. Zménou tématu nejsou diléi modifikace nazvu, které odrazeji vyvoj projektu.

3. Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékterée
adaje o praci. Zaroven je mu umoznéno prostiednictvim SIS ukladat elektronickou podobu
prace, jejich piiloh a abstrakti.

ClL4
Nalezitosti, formalni uprava a odevzdani price

1. Prace musi vyhovovat kritériim stanovenym SZR UK, fakultou a katedrou, ktera téma prace
vypsala, spliiovat nalezitosti odborného textu a mit piisludny rozsah dle odstavce 2 a 3.
Zaveére¢na prace musi obsahovat abstrakt, a to jak v ¢eském jazyce, tak v anglickém jazyce,
nebo v jazyce, ve kterém je uskute¢iovan studijni program, v némz je student zapsan.
Abstrakty musi byt vloZeny do SIS spolu s elektronickou verzi prace. Z hlediska vlozeni do
systému jsou pro bakalaiské i diplomové prace povinné soubory: feSeni prace, abstrakt
v Ceském jazyce a abstrakt v anglickém jazyce.

2. Pozadavky na formalni a vécnou upravu zavéretnych praci jsou k dispozici na
https:/www.ftvs.cuni.czZ/FTVS-161.html.

3. Zavérecnou praci odevzda student v terminu ur¢eném harmonogramem akademického roku
dle odpovidajiciho planovaného terminu obhajoby, a to ve dvoji podobé:
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a) Bakalarsk¢ a diplomové prace - jeden exemplaf prace v listinné podobé odevzda student
vedoucimu prace.

b) Elektronickou podobu prace (totoznou s podobou listinnou), nevyluéuje-li to jeji povaha,
vklada student prostfednictvim webového rozhrani SIS, a to vyhradné ve formatech
stanovenych v €l. 5 OR 72/2017. Velikost soubort ukladanych do SIS je omezena na 850
MB. V piipadég, Ze je néktery ze soubort prace vétsi nez 850 MB, student prostiednictvim
SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory piesahujici limit odevzda spolu s
listinnou podobou prace na DVD nosiéi, piipadné po dohodé s katedrou jinym zpiisobem.

. Termin pro odevzdani prace dle Harmonogramu akademického roku v listinné i elektronické

podobé je shodny. Prace je povazovana za odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal
ob¢ podoby prace.

. Student odpovida za spravnost a iplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich piiloh

a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy
nesoulad elektronické a listinné podoby prace miuze byt divodem pro zahajeni
disciplinarniho fizeni.

V pripadé€, Zze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahuje student
piislusné ¢asti do piilohy prace. V takovém piipadé student navrhne pii odevzdani prace
v SIS vylouceni priloh prace ze zvefejnéni. Navrh muze podat téz vedouci prace/skolitel,
a to nejpozdéji do data obhajoby prace.

Clis
Prihlaska k obhajobé
Termin podani piihlasky k obhajob¢ je ddn Harmonogramem akademického roku.

PrihlaSovani k obhajobé probiha elektronickou formou prostiednictvim modulu .,Statni
zaveérecné zkousky™ v SIS.

Potvrzeni piihlaseni studenta k obhajob¢ prace je podminéno odevzdanim prace v listinné
i elektronické podobé. Vedouci prace zaznamenda v SIS datum odevzdani listinné podoby
prace. Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky. Vedouci
prace provede kontrolu nalezitosti odevzdané prace uvedenych v ¢l. 4, dale provede kontrolu
Uplnosti zaznamu o praci véetné piilozenych soubort z hlediska nalezitosti pro zverejnovani
elektronické podoby prace a kontrolu souladu ¢eského a anglického nazvu prace s listinnou
podobou prace. Referentky studijniho oddéleni na zakladé téchto informaci uvedenych v SIS
a na zaklad¢ dalsich skutecnosti rozhodnych pro moznost podani ptihlasky k obhajobé
(zejména dle &l. 9 odst. 8 SZR UK) provedou kontrolu splnéni studijnich povinnosti.
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Obhajoba

. Listinna podoba odevzdané prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni

pied konanim obhajoby a po dobu deseti pracovnich dnii po konani obhajoby na katedfe,
ktera zadala praci.

. Vedouci prace/Skolitel a oponenti prace se seznami s elektronickou podobou prace v SIS.

Katedra mize zajistit, Ze vedoucimu prace/skoliteli a oponentiim bude k dispozici téz listinna
podoba prace, neni to viak podminkou. Listinnd podoba prace bude k dispozici pii obhajobé
prace.

. Po odevzdani prace, nejméné vsak tii pracovni dny pfed konanim obhajoby prace, budou

k zaznamu o praci v SIS vloZeny elektronické podoby posudku vedouciho prace/skolitele
a posudky oponentli tak, aby se s témito posudky student mohl seznamit. Vedouci
prace/Skolitel a oponenti odevzdaji katedie téZ podepsané posudky v listinné podobé
k zaloZzeni do spisové dokumentace studenta. V odlivodnénych pripadech a po dohodé
s vedoucim katedry muze povéreny pracovnik katedry do SIS vlozit posudek vedouciho
prace/skolitele nebo oponenta v jeho zastoupeni.

. Po obhajob¢ vlozi pracovnik katedry povéieny jejim vedoucim (obvykle tajemnik SIS) k

zdznamu o praci v SIS zdznam o prubéhu obhajoby (v modulu SIS ,Statni zavére¢né
zkousky — protokoly”). Podepsan¢ posudky vedouciho bakalaiské/diplomové prace
a oponenta bakalaiské/diplomové prace, spolu s podepsanym pritbéhem obhajoby zalozi do
spisov¢é dokumentace studenta a odevzda na studijni oddéleni.

CL7

Kontrola a zvefejnéni price

. Po obhajob¢ prace ma autor prace moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS soubor

s piipadnymi erraty prace (obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych
chyb), a to nejpozdéji do 15 dnil po konani obhajoby.

. Po obhajob¢ prace provede vedouci katedry (popf. tajemnik SIS) v SIS kontrolu Gplnosti

zaznamu o praci véetné pfiloZzenych soubort dle €1. 2 odst. 3 pism. b) z hlediska nalezitosti
pro zvetremnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu ¢eského a anglického nazvu
prace s listinnou podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zaznam o praci pro
zvetejnéni provedenim tzv. finalizace, a to v rozmezi od 16 do 20 dni od obhajoby.

. Zadost o vylouceni pfiloh prace ze zvefejnéni dle ¢l. 4 odst. 6 posuzuje povéreny prodékan

fakulty. Vysledek tohoto posouzeni zaznamena do SIS povéfeny prodékan pied finalizaci
zdaznamu o praci dle odstavce 2.

. Po finalizaci zaznamu o praci a uplynuti Ihaty dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 (neni-li stanoveno

jinak) bude elektronicka podoba prace automaticky odeslana do univerzitniho repozitaie ke
zvefejnéni a zaznam o praci bude katalogizovan v knihovnim systému. Listinnou podobu
prace vrati katedra studentovi po uplynuti lhtity pro nahlédnuti.

. Vylouceni celé prace z trvalého zverejnéni neni mozné.

V ptipadé, Ze prace obsahuje udaje, jejichZ zvefejnéni na internetu neni mozné z divodu
ochrany autorskych prav, patentové ochrany nebo jiné ochrany duSevniho vlastnictvi,

5
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extrahuje student tyto udaje (napfiklad publikované ¢lanky, texty pfijaté do tisku nebo
rukopisy pfipraven¢ k odeslani, tabulky, sekvence, vzorce, detaily postupii) do ptilohy prace.

7. Vedouci prace/Skolitel nebo povéfena osoba muze podat zadost o odlozeni zvefejnéni piiloh
prace v SIS a to a7 na dobu tii let od terminu obhajoby. Zadost o prodlouzeni lhity pro
zvefejnéni prace posuzuje povéieny prodékan fakulty. Vysledek tohoto posouzeni
zaznamena do SIS povéieny prodékan pred finalizaci zéznamu o praci dle odstavce 2.

8. Pokud neni mozné data extrahovat tak, aby se nenarusila srozumitelnost prace, miiZze vedouci
prace/Skolitel nebo povérena osoba podat Zadost o odlozeni zverejnéni celé prace, a to az na
dobu tif let od terminu obhajoby.

9. Zadost o odloZeni zvefejnéni celé prace 1ze podat od data zadani prace, nejpozdéji do data
odevzdani prace. Student v pfipadé podané zadosti odevzda dvé verze prace v listinné
podobé.

10. Kontrola podobnosti textu prace je provadéna podle opatieni dékanky ¢. 4/2020 ,,Porovnani
obsahu zavére¢nych praci.”

Cast 11
Rigorozni priace
CL8

1. Uchaze¢ poda piihlasku ke statni rigorozni zkousce a zaroven s tim miize odevzdat rigorozni
praci podle Rigorézniho fadu UK. Rozhodnuti o terminu konani obhajoby rigorézni prace,
stanoveni oponenta a zajisténi pribéhu obhajoby je pravomoci a odpovédnosti prodékana
pro védu.

2. Uchaze¢ muze pozadat o omezeni zvefejnéni zplisobem uvedenym v ¢l. 7.
3. Uchaze¢ odevzda praci dvojim zplisobem:

a) dva exemplare prace v listinné podobé, svazané v krouzkové vazbé, odevzda na védecké
oddélent,

b) elektronickou verzi prace odevzda na védecké oddéleni ve formatu PDF (viz ustanoveni
¢l. 4 odst. 3b). Védecké oddéleni zodpovida za nahrani rigor6zni prace do SIS.

4. Prace je povazovana za odevzdanou, pokud uchaze¢ odevzdal obé podoby prace.

5. Uchaze¢ odpovida za spravnost a uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich
piiloh a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny
obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby prace miize byt diivodem pro zastaveni
rigorozniho fizeni.

6. V piipadé, kdy je jako rigorézni prace uznana diplomova ¢i disertacni prace, zalozi védeckeé
oddéleni v SIS zaznam o rigordzni praci a zaznam s uvedenim vysledku obhajoby (datem
obhajoby je v tomto piipadé datum rozhodnuti 0 uznani prace).
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7.V piipad¢, kdy je jako rigor6zni prace uznana diplomova nebo disertaéni prace z jiné vysoké
Skoly, doda uchazet elektronickou verzi prace na védecké oddéleni ve formatu PDF (viz
ustanoveni ¢l. 4 odst. 3b).

Cast 111
Disertaéni price
CL9
Rozdéleni odpovédnosti a pravomoci pracovniku fakulty

1. Oborové rady doktorského studia (dale jen ,,OR®) jsou odpovédné zejména za schvalovani
témat disertacnich praci (dle ¢l. 19 odst. 3 Pravidel pro organizaci studia na FTVS UK).

2. Povéiena osoba z védeckého oddéleni je odpovédna za:

a) spravnost a uplnost evidence piihlasky k obhajobg,

b) zaznamenani v SIS data odevzdani listinné podoby prace, kontrolu nalezitosti odevzdané
prace podle ¢l. 4,

¢) kontrolu zaznamu o disertacni praci v SIS — v sou¢innosti se skoliteli a predsedy OR,

d) doplnéni elektronické verze posudkii oponentt do SIS

¢) spravnost a uplnost vloZenych vysledku obhajoby ve studijnich povinnostech v SIS a ve
spisove dokumentaci studenta, véetné zaznamu o prubéhu obhajoby.

CL 10
Vypisovani témat, zadani priace
. Skolitel vlozi téma prace do SIS a pifadi ho studentovi.

. Zména tématu prace/Skolitele je nasledné mozna pouze prostiednictvim pisemné Zadosti
studenta adresované OR, kterou schvaluje OR. Schvalenou zménu zaznamena v aplikaci
Student védecké oddéleni. Zménou tématu nejsou diléi modifikace nazvu, které¢ odrazeji
vyvoj projektu.

. Od okamziku zavazného pfifazeni prace muze student, popf. povéirena osoba védeckého
oddéleni prostiednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich piiloh a abstrakt.

CL 11
Nalezitosti, formalni aprava a odevzdani prace

. Prace musi vyhovovat kritériim odborného textu tak, jak jsou stanovena SZR UK a oborovou
radou fakultou.

. V pfipadé, Ze prace obsahuje udaje, jejichZ zvefejnéni na internetu neni mozné z divodu
autorskych prav, patentové ochrany nebo jiné ochrany dusevniho vlastnictvi, budou takovéto
udaje (napiiklad odborné ¢lanky publikované v ramei disertacni prace, piijaté do tisku nebo
rukopisy pripraven¢ k odeslani, tabulky, sekvence, vzorce, detaily postupil) uvedeny v
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neverejné piiloze prace. Uvedeni ¢asti vysledkt ¢i metod v nevefejné piiloze nesmi ohrozit
srozumitelnost prace jako celku.

3. Vedouci prace mize pozadat o omezeni zvefejnéni zptisobem uvedenym v ¢l. 7.
4. Prace musi obsahovat identifika¢ni udaje o praci a dale:

a) studentem podepsané zavazné prohlaseni o nasledujicich skute¢nostech:

— student vypracoval praci samostatné,

— vSechny pouzité zdroje a literatura byly fadné citovany,

— prace nebyla vyuzita jako zavérecna prace k ziskani jiného nebo obdobného druhu
vysokoskolské kvalifikace,

b) abstrakt — jednostrankovy souhrn v ¢eském i anglickém jazyce.

5. Student se ptihlasi k obhajob¢ v dostate¢ném predstihu pfed koncem maximalni doby studia
a soucasn¢ predlozi pozadované prilohy k zadosti o obhajobu.

6. Zarovei s podanim ptihlasky k obhajobé student odevzda praci a pozadované prilohy, a to
dvojim zptisobem:

a) dva exemplare prace v listinné podobé¢, svazané v krouzkové vazbé, a pozadované piilohy
odevzda student na védecké oddéleni,

b) elektronickou verzi prace odevzda student prostiednictvim SISu ve spravném formatu
(viz ustanoveni ¢l. 4 odst. 3b).

7. Student odpovida za spravnost a iplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich piiloh
a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy
nesoulad elektronické a listinné podoby prace muze byt divodem pro zahajeni
disciplinarniho fizeni.

Cast IV.
ClL 12
Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatieni se nevztahuje na studenty zapsané na fakulté, ktefi v ramei dvouoborového
mezifakultniho studia zpracovavaji zavére¢nou praci na jiné fakulté. Na tyto studenty se
vztahuje vécné odpovidajici opatieni dékana piislusné fakulty.

2. Timto opatienim se rusi Opatieni dékana ¢. 12/2018.

3. Toto opatfeni nabyva G¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 28. 4. 2020 /W

doc. MUDr. Eva Kohlikova, CSc.
dékanka UK FTVS




