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Opatieni ddkanky a. 15/2021

Univerzita Karlova,
Fakulta tdlesn6 vfchovy a sportu

OPATRENi DiKANKY E. I5I2O2I
k zajiSt6ni, iizeni a koordinace inventarizaci majetku UK FTVS za rok202l

Zpracoval: Ing. Milan Skrbek

Odpovid6: Ing. Radim Zelenka, Ph.D.

ct. I
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni se vydrivri ve smyslu ustanoveni $ l4 odst. z|kona 6. 21912000 Sb. o majetku tR
v platn6rn zndni a podle ustanoveni $ 29 zrikona d. 56311991 Sb. o ridetnictvi v platn6m zndni s

piilrl6dnutim k piislu5nyim ustanovenim vyhl65ky 270/2010 Sb. o inventarizaci majetku a

zinazkit a vyhl6Sky 50412002 Sb., kterou se prov6d6ji n6kter6 ustanoveni z6kona d. 56311991

Sb., naiizuji prov6st rodni inventarizaci majetku, zhvazktt a pohled6vek FTVS UK.

ct.z
Hlavni inventarizaini komisc

Osobou odpov6dnou za provedeni inventarizace ustanovuji Ing. Radima Zelenku Ph.D.

K provedeni inventur ustanovuji hlavni invcntarizaini komisi (drile jen ,,HIK") ve sloZeni:

piedseda: Ing. Milan Skrbek

ilenov6: Zdeirka Mdrrlovri

Eva PavliSovri

3) HIK ukldd6rn prov6st inventarizaci majetku veden6ho v fdetni evidenci, v evidenci odddleni
sprdvy rnajetku (d6le jen OSM) a na podrozvahov;ich tdtcch jednoriizovE podle stavu:

ke dni 31. 10.2021

a) dlouhodob6ho hmotn6ho majetku movit6ho charakteru, nehmotn6ho majetku a drobneho
dlouhodob6ho hmotn6ho a nehmotn6ho majetku a rnajetku operativni evidence,

b) materi6lu uloZen6ho ve skladech UK FTVS,

ke dni 30. I l. 2021

c) pozemky, budovy, stavby a nedokonden6 investice s tim, Ze pozemky a nemovitosti evidovan6

OSM musi bjt porovn6ny s aktu6lnimi v;ipisy na listech vlastnictvi katastru nemovitosti, musi

bjt mistnd prohl6dnuty a musi byt zkontroloviin jejich celkov! stav. D6le je nutno
piezkoumat, zda proveden6 piistavby, n6stavby di vestavby jsou spr6vnd zaznamendny

v udetnictvi, zda popis dlouhodob6ho hmotn6ho majetku (DHM) odpovid6 provedeni a

pouZiti staveb a budov, v neposledni iadE, zda se staveb a budov pouZivii k urden6mu [delu

1)

l)
?\
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v souladu s tikoly ridetni jednotky.

Opatieni ddkanky (. l5l202l

a ddle ke dni 31. 12. 2021

d) inventuru pokladni hotovosti a cenin

e) inventuru zristatkri bankovnich tiritfi
f) dokladovou inventuru pohled6vek a zivazkfi na jednotlivylch idtech zridtovacich vztahfi

D:ile HIK, kterri zodpovidi za organizaci, iizeni a provrid6ni inventarizace, ukl:idim:
o k prov6d6ni inventarizaci ustanovit nejm6nd tiidlenn6 dildi inventarizadni komise (drile jen

..DIK')', za jejichL dinnost budou odpovidat jejich piedsedove;
. zajistit pro5koleni piedsedri DIK di piipadnd dalSich dlenfi DIK k inventariz aci 2021;
o na zikladd inventarizadnich ziipisfi zpracovanllch DIK, vyhotovi z6vdrednou zpr6\.u o prubdhu a

v j,sledku inventarizaci;
o se z6vdrednou zpr6vou seznami ddkanku UK FTVS a pot6 ji piedri s i6dnd podepsan:;,mi

inventumimi soupisy a ziipisy jednotlivj'ch DIK odddleni vnitiniho auditu rektor6tu UK;

ir. s

Zprisob provddEni inventur

1) Skutedn! stav majetku DIK zjisti fyzickou inventurou u rnajetku hmotn6 a nehmotn6 povahy
ncbo dokladovou inventurou u zdvazkt a ostatnich sloZek majetku, u nichZ nelze prov6st
fyzickou inventuru. Zji5tEnd stavy komise z,amamcnaji v inventarizadnich soupisech, kter6 po

ukondeni inventur musi byt podeps6ny dleny DIK a osobou odpovddnou za inventarizovan6
hospod6isk6 prostiedky.

2) Pii inventuie pokladni hotovosti a cenin se zjiSt'ujejeji skutedn;i stav piepoditdnim pen6z a cenin.

3) Pii dokladovd inventuie zdvazkt a pohled6vek se porovn6vi ztstatek piisluin6ho fdtu se

soupisem jednotlivj.ch poloZek. U pohled6vek se zjiSt'uje, zda mezi nirni nejsou pohled6vky
nczaplaoen6 po lhritd splatnosti a zda byly v tomto piipadd vystaveny upominky.

4) Inventura zilstatkri na udtech, na nichi se zachycuje styk s pendZnimi istavy, se prov6di
porovn6nim zristatkri tEchto ridtri se ztstatky oznamovanjmi pendZnimi tstavy ve vjpisech
z bankovnich idtfi.

5) Pii inventarizaci z6sob se porovn6 fyzickll stav ziisob se stavem irdetnim.

6) Pii fyzick6 inventuie hmotn6ho a nehrnotn6ho rnajetku je nutno krom6 skutedn;i'ch stav&

hospodtiisklfch prostiedkri zjistit a v z6pisc uv6st nepotiebnli, popi. neupotiebitelnj' rnajetek a

navrhnout, jak s timto majetkcm naloZit.

el..t
Inventarizaini rozdily:

l) Invcntarizadni rozdily vzntkaji na zirkladd schodkri di piebl'tkri hospod6iskj'ch prostiedkt.
2) Inventarizadni rczdily je tieba pisemnd zaznamenat v inventarizadnich z6pisech.

I PFedscdou DtK nelze jmcnovat vedouciho kontrolovancho stlcdiska. RovndZ zamdstnanec odpovddny
za inventarizovani majctek nemiZe bit piedsedou DIK, mriZc bjt ale dlenem komise.
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3) U v5ech rozdilfi rnezi skutednj,rn a irdetnim stavem se musi pracovnici odpovddni za hospod6isk6
prostiedky vyj6diit k jejich vzniku a nawhnout zptisob jejich vyrovn6ni.

4) Piipadn6 inv entaizatni rozdily se podle platnlich prdvnich piedpisti vyridtuji do ridetniho obdobi,
za kter6 se inventarizaci ovdiuie stav maietku a ziivazkfi.

cl. s
Inventarizaini z6pisy:

I ) Po skondeni inventur vyhotovi DIK zripis podepsani viemi dleny, ktery musi obsahovat:
a) Piedmdtinventarizace;

b) Den, k nEmuZ byla inventarizace provedena;

c) Datum uskutednEni inventury;
d) Zpfisob provedeni inventury (fyzicky, dokladov6);
e) Zji5tEni skutedn6ho stavu majetku;
g Porovn6ni zjiStdnlch stavri s ridetni evidenci;
g) N6vrh jak naloZit s nepotiebnlhn a nepouZitelnjm majetkem;
h) N6vrh zpfisobu vypoirid6ni inventarizadnich rozdilfi;

2) Zamdstnanec odpovidni za inventarizovani nrostledlqt v zapise o provedenl invenlury potvrdf,

ie inventura blla provedena zajeho iasti.
3) Zipis o vysledku inventarizace piedaji dildi inventarizadni komise hlavni inventarizadni komisi,

kterri vypracuje z6vdrednyl protokol obsahujici:

a) Termin zah|jeni fyzicklch inventur;
b) Termin zah|jeni dokladovj,ch inventur;
c) Termin piedilni protokolt dildimi inventarizadnimi komisemi;
d) Vyhodnoceni vj'sledkfi fyzickych inventur;

e; Vyhodnoceni vj,sledkfi dokladovych inventur;
r; N6pravn6 opatieni k inventarizaci;

s) Navrh na vypoi6d6ni inventarizadnich rozdili;
h) Datum projedndni z6pisu o inventarizaci;
i) Podpisy dlenri HIK.

4) ZixEredny protokol piedkl6dri piedseda ristiedni inventarizadni komise ddkance fakulty ke
schvrileni.

ir. e

Povinnosti zamdstnancri pii inventarizaci:

1) Piedsedov6 DIK a piipadnd dalSi dlenov6 komisi musi byt pro5koleni o zprisobu a cilech
provdddn;ich inventarizaci a o kompetencich a odpovddnosti dlenri dildich inventarizadnich
kornisi.

2) Piedsedov6 DIK piedloZi porovnan6 inventumi soupisy provoznE-ekonomick6rru oddEleni

v terminech stanovenych pliinem inventarizaci. Zamdstnanci jmenovani do inventarizadnich

komisi a ostatni zam6stnanci, v jejichZ piim6 odpovddnosti se inventarizovany rnajetek nachitzi,
jsou povinni se zridastnit praci souvisejicich s piipravou a provedenim inventarizace.
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ZfvErelnd ustsnovenl

1) Osoby, jichZ se toto opatleni flk6 a pro nEZ m6 bjt toto opatlenl zhvazrG, majl povinnost se

s timto opatienim n6leZitd sezn6mit.
2) Toto Opatleni nabjv6 platnosti a ridinnosti dnem 20. 10.2021 a zvelejiuje se na uiednl desce

fakulty.

Souddsti tohoto dokumentu jsou:

Pliloha d. 1 - PLin inventarizaci
Piiloha d. 2 - DilEi inventarizadni komise

Toto opatieni nabjv6 ridinnosti dnem podpisu.

Praha- 20. 10.2021

l^\
doc. MUDr. Eva Kohllkov{, CSc.

dEkanka UK FTVS
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Piiloha i. I - PlSn inventarizaci

A. Prov6st i:idnou inventarizaci:

a) dlouhodob6ho hmofir6ho movit6ho a nehmotndho majetku, drobn6ho hmotn6ho a
nehmotndho majetku a majetku veden6ho v operativni evidenci

ke dni 3l . 10. 2021

termin odevzddni d.o 14. 12,2021

b) pozemky, budovy a stavby (dlouhodobl/ nemoviti majetek) a nedokonden6 investice

kedni 30. 11.2021

termin odevzdrini do 31. 12. 2021

c) faktury dodavatelsk6 (piijat6),

o faktury od dodavatehi vdetnd plateb do zahranidi piedat EO k provedeni piikazu
k irhradd pen6Znimu ustavu

. u dosud proplacenlich ,,proforma" faktur di z lohovlch faktur zajistit u dodavatefti
zaslini faktury - dafiov6ho dokladu a pied6ni do EO

Termin odevzd:ini podkladt ke zpracoviini na EO do 10. 12. 2021

d) faktury odb6ratelsk6 (vydan6)

o piikazy k fakturaci piedat EO

Termin odevzd:furi oodkladt ke zpracov6ni na EO do 10. 12. 2021

e) podklady pro mzdovou ridtiirnu, tj. podklady pro likvidaci,

o n6hrad za dovolenou,

o n6hrad d6vek nemocenskeho pojiStBni,

. nrihrad pfi o5etioviini dlena rodiny,

r podklady pro vypliceni odmdn a zdkladni data u event. nov6 piijatj,ch pracovnikri.

Termin: piedat mzdov6 ridt6md do 10. 12. 2021

f) vytdtov6ni dohod o pracovni dinnosti a dohod o provedeni price,

Termin: piedat mzdov6 udt6m6 do 10. 1 2. 2021

g) stdl6 provozni ztiohy, mimoi6dn6 z lohy a cestor,rri piikazy vdetnd zahranidnich
sluZebnich cest

Termin: wridtovat v ookladnE a pledat finandni ridt6m6 do 14. 12. 2021

h) stav inventury materi6loqich z6sob ve star,u

ke dni: 3 l. 12. 2021

Termin: piedat finandni ridtrirnd nejpozdEji do 6. l. 2022
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B. Vyhotoveni inventurnich soupisfi

Opatieni ddkanky t.. l5l202l

r7. t2.2021
31. 12.2021

dle terminu rodni uz6vdrky

Vlipisy z datovfch souborfi podle jednotlivj'ch skupin majetku zajisti spr6va majetku.
Podklady budou piedsedfim DIK pied6ny v tdchto tenninech:
Hmotnj'a nehmotnl/ dlouhodobj'a drobnlir rnajetek k 31.10.2021 26. ll.202l
Pozemky, budovy a stavby k 30. 11.2021 21.12.2021
Z6soby materiiilu k 31. 12.2021 6. 1.2022
Ostatnik 31.12.2021 13. 1.2022

C. Zpracovini inventurnich soupisri

Porovnfni skutedndho stavu se stavem v idetnictvi nebo operativni evidenci. Vydisleni
inventarizadnich rozdihi.

Provede: dlenov6 DIK
Odpovidri: piedsedaDlK

Termin pro odevzddni datovfch soubori na EO po proveden6 inventuie je 14.12.2021.
Sou66sti je vyiisleni piipadnfch rozdihi (inventarizaini zipis) a piip. Zidost o vyiazeni
majetku podepsanf vedoucim pracovi5t6.

Termin piedrini HIK:
Majetek dlouhodobj' a drobnj'
Pozemky, budovy a stavby
Ostatni

D. Projednini vfsledkfi diliich inventur

Zpracovini srovndvaci tabulky.
Niivrh na ie5eni zjiStdnich inventarizadnich rozdilfi.
N6vrh na vyrazeni nepotiebneho a neupotiebiteln6ho rnajetku.
Ostatni nrivrhy opatieni na odstraneni zjistenich zdvad v evidenci a p6di o majetek.

Provede: dlenovd HIK
Odpovidi: piedseda HIK
Termin: dle terminu rodni uzrivdrky

E. Zpracovrini zripisu o inventarizaci majetku a zfvazki, pFeddni statut:irnimu zristupci
riietni jednotky

Odpovidd: piedseda HIK
Termin: dle tenninu rodni uzdvErky

F. Vyhotoveni podkladfi internich fietnich dokladt k proiritov{ni inventarizadnich rozdil&

Provede: pov€ienli dlen HIK
Odpovidd: piedseda HIK
Termin: dle terminu rodni uziivdrky

G. Piedini dokumentace o proveden6 inventarizaci do archivu iietnich pisemnosti

Odpovid6: piedseda HIK
Termfn: inor 2022
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Pifloha t. 2 - Dilii inventarizainf komise

A. Komise pro inventarizaci dlouhodob6ho hmotn6ho a nehmotn6ho majetku (riiet 013,
022), drobn6ho hmotn6ho a nehmotn6ho majetku (riiet 018, 028 a podrozvahov6 6ity)
a majetku veden6ho v operativni evidenci.

Komise i. I

100 000 Ddkan
120 000 Proddkan pro vddu
120 099 Centrum PDS
130 000 Prod6kan pro vnEj5i vztahy
140 000 Proddkan pro studium
150 000 Proddkan pro rozvoj
160 000 Tajemnik a sekretariit

Piedseda: Cem6
ilenov6: Sl6dkovi

e erven6

Komise i. 2

100 100 Studijni odd€leni
120 100 Ustiedni tElovj'chovnri knihovna

Piedseda: eem6
dlenov6: Skabovd

BrfiZovi

Komise i.3

100 200 Majetek udebny posluch6my
100 400 Centrum informatiky
130 200 Edidni centrum

Piedseda: iem6
ilenov6: Dovalil O.

Makovec

Komise i. 4

170 000 Kolej
181 000 Hostel
190 000 Ekonomickd odddleni

Piedseda: Cern6
ilenov6: Nov6kov6 L,

+, rr
zezulKova
PolanskriL
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Komise I.5

200 100 Spr6va objektu Veleslavin
200 110,200 120,200 130,200 140,200210,200220,200230,200240,200350,200360,
200 370,200 420

Piedseda: Cem6
ilenov6: Svarcov6

Klidovi

Komise i. 6

200 500 Sklady
200 510 P0jdovna sportovnich potleb
200 520 Sklad Veleslavin

Piedseda: Cem6
dlenov6: Polanskd

Klidovd

Komise C. 7

200 310 Mulda
200 330 Sh6Z nad NeZrirkou
200 390 Homi Mal6 Upa

Piedseda: dem6
dlenov6: Lehralkovh

DraZatr
Matu5ka

Komise C. I

200 320 Troja

Piedseda: eem6
dlenov6: Svarcov6

PrindiS (Troja)

Komise !.9

200 340 Nosticova
200 600 Menza

Piedseda:
Clenov6:

Komise !. 10

uema
Bucharov6
Kramer

400 100 Katedra kinantropologie a humanitnlch v€d
400 110 Katedra managementu
400 400 Itutedra jazykt
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PFedseda:
ilenov6:

uema
Vostatkov6
Kloudkov6
Novotn6 I.

Komise i. l l

400 200 Katedra pedagogiky, psychologie a didaktiky TV a sportu
400 201 Kabinet pedagogickj'ch praxi
400 500 Psychosoci6lni laboratoi

Piedseda: iem6
ilenov6: NovotniiL L.

eichori

Komise i. 12

500 100 Katedra anatomie a biomechaniky
500 101 Laboratoi BEZ
500 200 Katedra lziologie a biochemie
500 300 Katedra ZTV a TVL

Piedseda: eemd
dlenov6: Stajnrtov6

Kopiivovri
Neuhiiuserovi

Komise i. 13

500 400 Katedra fyzioterapie
500 500 Biomedicinsk6 laboratoi

Piedseda: iem6
elenov6: Zahtlkov|

Jandov6

Komise i. 14

600 100 Katedra atletiky
600 101 Posilovna
600 200 Katedra gymnastiky

Piedseda: iernd
ilenov6: Hor6kov6

Valtrov6 P.

Komise i. 15

600 300 Katedra sportovnich her
600 400 Katedra sportir v piirodd
600 900 Didaktickd laboratol

Opatteni d€kanky t. l5l202l
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Piedseda:
ilenov6:

Piedseda:
ilenov6:

Cem6
Turdov6
Pekarkov6
Novotnly'

e erni
Sedl6dek
Makovec

Opatieni ddkanky t,. 1 5 I 2021

Komise i. 16

600 500 Katedra plav6ni a plaveckyirch sportri
600 501 Katedra plaviini a plaveckj'ch sportfi - sauna
600 502 Katedra plav6ni a plaveckj,ch sportri - laboratoi plav6ni
600 600 Katedra technickj'ch a tpolovly'ch sportri
600 800 Laboratoi sportovni motoriky

Piedseda: Cem6
elenov6: Glacov6

Gryc
Vondr65ek

Komise i. l7

900 400 Servisn6{echnick6 centrum
900 500 Spriiva sportovi5t'
902 530 SKC CZV

Skutednj' stav bude zjiStdn fyzickou inventurou.

B. Komise pro inventarizaci hmotn6ho investidniho majetku veden6ho v riietnictvi -
pozemkS budory, stavby a nedokonien6 investice (ridet 021,031, 041,042,052)z

Piedseda: Vendula Polansk6
e fenov6: Zuzana PlochoviL

Jiii P6knic

Tajemnikem UK FTVS bude v r6mci inventarizace nedokondenjrch investic (ridet 042)
provedeno zhodnoceni investic star5ich 5ti let a to pisemnou formou.

Skutednli stav bude zji5t6n dokladovou inventurou.

C. Komise pro inventarizaci zisob materidlu (fiet l11, ll2,123)t

Piedseda: Zuzana Plochovf
ilenov6: Hana Kliiov6

Vendula Polanskri

Skutednly' stav bude zjiStdn dokladovou inventurou.
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D. Komise pro inventarizaci pokladni hotovosti a cenin a bankovni riity (riiet 2llr 2l3,
221) z

Piedseda: Stanislava ZEZulkovri
ilenov6: VendulaPolanskd

Zuzana Plochovi

Skuteinj' stav bude zjiStEn dokladovou inventurou.

E. Komise pro inventarizaci pohledrivek a zfvazkit z obchodniho styku vietnd uzn6ni
dluhu odb6ratelfi ([iet 311, 3 I 4, 321, 324, 325)z

Piedseda: Vendula Polanskd
ilenov6: AlenaProXkovri

Lenka DobeSovd

Skutedny stav bude zjiStdn dokladovou inventurou.

F. Komise pro inventarizaci zristatku piechodnfch
389,395) :

Piedseda: Zllzana Plochovd
ilenov6: VendulaPolanskri

Stanislava i,eLtilkova

Skutednj' stav bude zjistdn dokladovou inventurou.

fiitu (riiet 381,383, 384, 385, 388,

G. Komise pro inventarizaci ostatnich pohledivek a zfvazkfr na riitech (iiet 33x, 34x,
36x,37x,901,911) :

Piedseda: \'endula Polanskd
ilenov6: Stanislava LeLulkovit

Zuzana Plochovi

Skutedn! stav bude zjiStdn dokladovou inventurou.

Skoleni zdstupci diliich inventarizainich komisi provede Zuzana (ernit

dae 24.ll.202l v posluch{rnE P5 v 10:00 hod

Dildi inventarizadni komise musi bjt prokazateln6 sezn6meny s procesnimi postupy,
kompetencemi a odpov6dnostmi za naiizenou pr6ci v souladu se Z6konikem pr6ce.
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