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Univerzita Karlova
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OPATRENI TAJEMNIKA &. 1/2022
Vyuziti sluzeb podatelny pro osobni tcely

Zpracoval: tajemnik UK FTVS
Odpovida: pracovnici podatelny

¢l.1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni se vydava z dlvodu stanoveni pravidel souvisejicich s vyuZitim sluieb
podatelny UK FTVS na adrese José Martiho 31, Praha 6, 162 52 pro pfijem a spravu osobnich
zasilek a jiné posty (dale jen ,zasilka”) zaméstnanct a studentd fakulty.

2. S ucinnostiod 1.5. 2022 bude moZnost vyuZiti sluzeb podatelny UK FTVS pro pfijem a spravu
osobnich zasilek zpoplatnéna pausalni ¢astkou 480,- K& na rok na osobu.

Cl.2
Pravidla

1. Splatnosti od 1. 5. 2022 bude moZné vyuZivat sluzeb podatelny pro pfijem a spravu
osobnich zasilek jen t&m zamé&stnanciim a student(im, ktefi na zakladé vypInéné Zadosti o
vyuziti sluzeb podatelny pro osobni Géely (dale jen ,Zadost”), ktera je Pfilohou €. 1 tohoto
opatieni, zaregistruji a udéli souhlas s automatickou srazkou ze mzdy ve vy3i 480,- K¢ jednou
ro¢né v mésici kvéten, nebo ktefizaplati rocni poplatek 480,- K¢ hotové na pokladné fakulty.

2. Tento poplatek je pausalni a plati na dobu 12 mésict bez omezeni poctu zasilek. Zuctovacim
mésicem je vidy mésic kvéten.

3. Zaméstnancim a studentim fakulty, ktefi nedoloZi podepsanou Zidost, nebude
podatelna UK FTVS piebirat a vyFizovat soukromé zasilky.

4. Podepsané Zadosti pfedavaji zaméstnanci a studenti na podatelné fakulty, stim, e u
Zadosti hrazenych hotové bude potvrzeni o zaplaceni.

5. Pfijem zasilek je podminén jiz provedenou platbou za zboZi. Platba dobirkou je moZna jen
v mimoradnych pfipadech po dohodé se zaméstnanci podatelny. V pfipadé platby dobirkou
je o pfedani hotovosti proveden pisemny zaznam.

¢l.3
Oznaceni zasilek

1. Pro prevzeti zasilky zaméstnanci podatelny je nezbytné oznaeni zasilky:

Pfijemce: Jméno a pFijmeni zaméstnance / studenta
Adresa:
José Martiho 269/31
162 52 Praha 6 Veleslavin
2. Vpfipadé, Ze nebude uveden registrovany pfijemce, bude takova zasilka vracena
dopravci.
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Cl.a
Pfechodna ustanoveni
1. Zaméstnancim, ktefi se zaregistruji k vyuZiti podatelny pro osobni Géely pozdé&ji nez 30.
4. 2022, bude provedena srdzka ze mzdy v mésici podani Zadosti a to v pomérné vysi

zbytku zuctovaciho obdobi, tzn. do kvétna 2023.

€5
Zavérecéna ustanoveni

1. Osoby, jichZ se toto opatieni tyka a pro néz ma byt toto opatieni zdvazné, maji povinnost
se s timto opatfenim naleZité seznamit.
2. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem zvefejnéni na Ufedni desce fakulty.

Pfiloha: Zadost o vyuZiti sluzeb podatelny pro osobnf tcely

V Praze dne 29. 3. 2022

Ing. Radim’ Zelenka, Ph.D.
tajemnik UK FTVS
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