ORGANIZACNI RAD
Katedry
BIOMEDICINSKEHO ZAKLADU V KINANTROPOLOGII
Fakulty télesné vychovy a sportu

Univerzita Karlovy

ucéinnost od: 1. zari 2022

Cl. 1
Definice, popis a cile hlavni a doplikové pedagogické a védecké ¢innosti
katedry

Katedra biomedicinského zakladu v kinantropologii je diléim pracoviStém spadajicim
v ramci organizac¢niho fadu Fakulty télesné vychovy a sportu Univerzity Karlovy do
biomedicinské sekce. Katedra zajisStuje vyuku pfedmétl biomedicinského zakladu -
anatomie, biomechaniky, fyziologie, biochemie a dalSich Iékafskych a zdravotnickych
oborll v riznych modifikacich a specifikacich dle potfeb jednotlivych studijnich
programl. Kromé& pfimé a nepfimé pedagogické CcCinnosti katedra zajistuje
vyzkumnou &innost, organizuje dopliikové &innosti (DC) a podili se celoZivotnim
vzdélavani (CZV).

Cilem zaméstnancu katedry je:

a) plnit své poslani v ramci vzdélavaci €innosti vymezené akreditacemi studijnich
program( v pregradudlnich i postgradualnich formach vzdélavani a v CZV.

b) realizace rGznych forem tvar€i c&innosti predevSim v oblasti biomedicinské
kinantropologie,

c) podilet se na nabidce poskytovanych sluzeb Fakulty télesné vychovy a sportu
Univerzity Karlovy Siroké vefejnosti prfedevSim v oblasti zatézové fyziologie,

biomechaniky sportu a sportovnich véd obecné.
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CL3
Vedouci katedry

1. Vedouci katedry je jmenovan do funkce dékanem na zakladé vybérového fizeni.

2. Vedouci katedry Fidi a organizuje Cinnost katedry. V ramci katedry vykonava
veskeré fidici pravomoci vyjma pravomoci, které jsou vyhrazeny dékanovi a
tajemnikovi fakulty.

3. Vedouci katedry odpovida za svoji innost dékanovi.

4. Vedouci katedry zejména:

a) formuluje koncepci €innosti katedry, odpovida za kvalitu a rozvoj vzdélavaci
¢innosti,

b) odpovida za kvalitu a rozvoj pedagogické, védecké, vyzkumné, tvurci a ostatni
cinnosti katedry,

c) vytvaii podminky pro odborny rust ¢lent katedry, odpovida za vhodné
personalni, materialni a organiza¢ni zajisténi katedry,

d) povéfuje a ustanovuje jednotlivé Cleny katedry do vedoucich pozic v ramci
organizacni struktury katedry,

e) stanovi pracovni naplné zaméstnancul katedry,

f) prfedklada dékanovi navrhy ve vécech personalnich a mzdovych,



"4 UK FTVS

g) odpovida za fadné hospodafeni katedry, za Fadné vedeni inventarizace
katedfe svéfeného majetku, Fidi pfipravu rozpoctu katedry,

h) povoluje pracovni cesty pracovnikl katedry a schvaluje zpravu o vysledcich
pracovni cesty,

i) sestavuje plan dovolenych a sleduje jejich Cerpani,

j) povoluje erpani pracovniho volna do 5 pracovnich dnu €erpani,

k) zajiStuje zaSkoleni a dodrzovani pravidel BOZP a PO na katedre,

[) mlze se souhlasem dékana zfizovat a rusit slozky katedry,

m)odpovida za dodrzovani pravnich a vnitfnich pfedpist UK a fakulty,

n) poskytuje potfebnou soucinnosti koordinatorovi s celofakultni plsobnosti.

Cl. 4
Zastupce vedouciho katedry
1. Vedouci katedry povéfuje svého zastupce.
2. Zastupce vedouciho katedry vykonava svou Ccinnost v dobé nepfitomnosti

vedouciho katedry v rozsahu dle povéreni.

Cl. 5
Vedouci oddéleni anatomie

1. Vedouciho oddéleni ustanovuje do funkce vedouci katedry.
2. Vedouci oddéleni ma tyto kompetence:

a) fidi a organizuje praci oddéleni v souladu s pokyny vedouciho katedry,

b) odpovida za rozvrzeni vyuky prfedméti a vzdélavaci Cinnosti, které jsou

zajisStovany danym oddélenim,
c) spolupracuje s vedoucimi ostatnich oddéleni katedry,

d) odpovida za svoiji Cinnost vedoucimu katedry.

Cl. 6
Vedouci oddéleni biomechaniky
1. Vedouciho oddéleni ustanovuje do funkce vedouci katedry.
2. Vedouci oddéleni ma tyto kompetence:
a) fidi a organizuje praci oddéleni v souladu s pokyny vedouciho katedry,
b) odpovida za rozvrZzeni vyuky predmétl a vzdélavaci Cinnosti, které jsou

zajistovany danym oddélenim,
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c) spolupracuje s vedoucim védeckého oddéleni a vedoucim oddéleni doplhkové
cinnosti,

d) odpovida za svoji Cinnost vedoucimu katedry.

Cl 7
Vedouci oddéleni fyziologie a biochemie

1. Vedouciho oddéleni ustanovuje do funkce vedouci katedry.
2. Vedouci oddéleni ma tyto kompetence:

a) fidi a organizuje praci oddéleni v souladu s pokyny vedouciho katedry,

b) odpovida za rozvrZzeni vyuky pfedmétl a vzdélavaci cinnosti, které jsou

zajistovany danym oddélenim,
c) spolupracuje s vedoucimi ostatnich oddéleni katedry,

d) odpovida za svoji Cinnost vedoucimu katedry.

Cl. 8
Vedouci védeckého oddéleni
1. Vedouciho oddéleni ustanovuje do funkce vedouci katedry.
2. Vedouci oddéleni ma tyto kompetence:
a) organizuje praci oddéleni v souladu s pokyny vedouciho katedry,
b) spolu s vedoucim katedry zodpovida za tvurci €innost katedry,
c) organizuje a koordinuje védecko-vyzkumnou ¢innost v laboratofich katedry,
a) odpovida za organizaci DC,
b) spolupracuje s vedoucimi ostatnich oddéleni katedry,

c) odpovida za svoji ¢Cinnost vedoucimu katedry.

(o ¢
Koordinator/celofakultni ptisobnost

1. V ramci fakulty jsou definovana pracovisté s celofakultni plsobnosti (dale jen
,koordinator®).

2. Koordinator podléha a je ze své Cinnosti odpovédny centralnimu vedeni fakulty, tj.
podle svého urCeni dékanovi nebo tajemnikovi fakulty.

3. Koordinator se fidi pokyny vedouciho katedry, pokud nejsou v rozporu s pokyny
dékana nebo tajemnika fakulty.



Cl. 10
Sekretariat
1. Pracovnika sekretariatu ustanovuje na pracovni pozici vedouci katedry.
2. Pracovnik sekretariatu odpovida zejména za:

a) pripravu podkladu pro jednani a porady katedry na zakladé pokynu vedouciho
katedry,

b) koordinaci a organiza¢ni zajisténi jednani a porady katedry,

C) pofizeni a archivaci zapisu z jednani katedry,

d) samostatné navrhy dopist a pisemnych podkladd,

e) dil¢i evidenci nakladl a vydaju,

f) vyfizovani cestovnich podkladl v€. zahrani¢nich cest,

a) administrativni ¢innost a procesni zajisténi objednavek a nakupu spojenych s
védecko-vyzkumnou &innosti a DC ve spolupraci s pracovnikem sekretariatu,

g) evidenci, kompletaci a odevzdani dochazky pracovnika,

h) administrativni €innost a procesni zajisténi objednavek a nakupu spojenych
pedagogickou cinnosti katedry,

i) administrativni ukony spojené s platbami za kurzy i jiné aktivity katedry, jejich
evidence a archivace,

b) administrativni ukony spojené s platbami spojenymi s védecko-vyzkumnou
ginnosti a DC, jejich evidence a archivace,

j) spolupraci s hospodarskym oddélenim fakulty,

k) za spravu webu katedry, za fadnou prezentaci katedry na webu fakulty ve
smyslu spravnosti a aktualizace informaci o katedfe na webu fakulty dle
pokyn( vedouciho katedry,

[) za spravu marketingovych pozadavkl katedry,

m)za plnéni dalSich Cinnosti dle pozadavkd vedouciho katedry.
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Charakteristika a organizace jednotlivych oddéleni katedry

Zaméstnanci biomedicinského zakladu v kinantropologii zajistuji vyuku v povinnych,
povinné volitelnych a volitelnych pfedmétech v pfisluSnych studijnich programech
v rozsahu vymezeném aktualnim rozvrhem akademického roku. Zaméstnanci
oddéleni spolupracuji na vyzkumné &innosti dle svého zafazeni, podili se na DC a
vyuce v CZV dle potfeby katedry a centra CZV Fakulty t&lesné vychovy a sportu

Univerzity Karlovy a spolupracuiji pfi zajisténi externich pracovnikd pro vyuku.

Zaméstnanci biomedicinského zakladu v kinantropologii se ve své tvlr¢i innosti
zamérfuji na tvorbu vyukovych materiald v oblastech, které oddéleni zastfeSuje,
publikaci vyplyvajicich z jejich védecko-vyzkumné ¢&innosti pfedevSim v oblasti

zatézoveé fyziologie, biochemie a biomechaniky sportu a sportovnich véd.

1. Oddéleni anatomie
Zameéstnanci oddéleni zajistuji vyuku anatomie ve studijnich programech, ve kterych

je anatomie zahrnuta v ramci akreditaci.

Organizace oddéleni:

a) Vedouci oddéleni

b) Odborni asistenti a asistenti
c) Lektofi

d) Akademicti pracovnici

e) Doktorandi

f) Externi pracovnici

2. Oddéleni biomechaniky
Zameéstnanci oddéleni zajiStuji vyuku biomechaniky ve studijnich programech, ve

kterych je biomechanika v riznych modifikacich zahrnuta v ramci akreditaci.

Organizace oddéleni:
a) Vedouci oddéleni
b) Odborni asistenti a asistenti
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c) Lektofi

d) Akademicti pracovnici
e) Doktorandi

f) Externi pracovnici

3. Oddéleni fyziologie a biochemie
Zaméstnanci oddéleni zajistuji vyuku pfedmétld biomedicinského zakladu (fyziologii,
biochemii, dietetiku apod.) ve studijnich programech, ve kterych jsou tyto pfedméty v

ruznych modifikacich zahrnuty v ramci akreditaci.

Organizace oddéleni:

a) Vedouci oddéleni

b) Odborni asistenti a asistenti
c) Lektofi

d) Akademicti pracovnici

e) Doktorandi

f) Externi pracovnici

4. Védecké oddéleni
Zameéstnanci oddéleni zajiStuji védecko-vyzkumnou Cinnost katedry, zajistuji chod
laboratofi a podili se na DC.

Zaméstnanci oddéleni spolupracuji se zaméstnanci napfi¢ oddélenimi katedry.

Organizace oddéleni:
a) Vedouci oddéleni
b) Védecti pracovnici

a) Technicti pracovnici, laboranti

Cl. 12
Ostatni
1. Tato vnitfni smérnice se vydava k provedeni ¢l. 7 Opatfeni dékana €. 5/2022
Organizacni fad Fakulty télesné vychovy a sportu Univerzity Karlovy.
2. Za navrh organizacniho fadu Katedry biomedicinského zakladu

v kinantropologii a navrh zmén odpovida vedouci katedry. Navrh a zmény
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organizacniho fadu Katedry biomedicinského zakladu v kinantropologii

schvaluje kolegium dékana.
3. Tento organizacni fad byl schvalen kolegiem dékana dne 23. srpna 2022.

V Praze, dne 17. 08. 2022

doc. Mgr. Michal Steffl. Ph.D.
vedouci katedry



