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ORGANIZACNi RAD
Katedry
PLAVECKYCH, VODNICH A TECHNICKYCH SPORTU
Fakulta télesné vychovy a sportu

Univerzita Karlova

ucéinnost od: 1. zari. 2022

Cl.1
Definice, popis a cile hlavni a doplikové pedagogické a védecké ¢innosti
katedry

Katedra plaveckych, vodnich a technickych sportt zajistuje vyuku pfedmétu dle
studijnich programa FTVS, védeckou a publika¢ni €innost, doplfkové Cinnosti
v oblastech plavani, ploutvového plavani, potapéni, kanoistiky, veslovani,
windsurfingu, jachtingu, vodni turistiky, sjezdového a béZeckého lyZzovani,
biatlonu, stfelectvi, parasSutismu a dalSich pfibuznych sportu.
Vyuka je realizovana formou povinnych, povinné volitelnych, volitelnych pfedmétu
a pfredmétl v rezimu celozivotniho vzdélavani. Védecka Cinnost je realizovana
formou zakladniho, aplikovaného a smluvniho vyzkumu s maximalnim moznym
vyuzitim projektové €innosti.
Katedra ma tfi oddéleni:
- Oddéleni plaveckych sporta
- Oddéleni vodnich sport
- Oddéleni lyzovani a technickych sportt
VSechny ¢€innosti pracovniku katedry spadaji do péti kliCovych aktivit:

1) véda, projektova Cinnost a rozvoj,

2) vyuka a kurzy CZV,

3) sportovni specializaci a spoluprace s TS,

4) propagace, web a socialnich sité katedry,

5) spravu a kontrolu SIS.
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ClL 3
Vedouci katedry
Vedouci katedry je jmenovan do funkce dékanem na zakladé vybérového
fizeni.
Vedouci katedry fidi a organizuje Cinnost katedry. V ramci katedry vykonava
vesSkeré fidici pravomoci vyjma pravomoci, které jsou vyhrazeny dékanovi
a tajemnikovi fakulty.
Vedouci katedry odpovida za svoji Cinnost dékanovi.
Vedouci katedry zejména:
formuluje koncepci Cinnosti katedry, odpovida za kvalitu a rozvoj vzdélavaci
¢innosti,
odpovida za kvalitu a rozvoj pedagogické, védecké, vyzkumné, tvarci
a ostatni ¢innosti katedry,
vytvafi podminky pro odborny rust ¢lenl katedry, odpovida za vhodné
personalni, materialni a organiza¢ni zajisténi katedry,
stanovi pracovni naplné zaméstnancu katedry,
predklada dékanovi navrhy ve vécech personalnich a mzdovych,
odpovida za fadné hospodareni katedry, za fadné vedeni inventarizace
katedfe svéfeného majetku, Fidi pfipravu rozpoctu katedry,
povoluje pracovni cesty pracovnikl katedry a schvaluje zpravu o vysledcich

pracovni cesty,
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sestavuje plan dovolenych a sleduje jejich Cerpani,
povoluje Cerpani pracovniho volna do 5 pracovnich dnu Cerpani,
zajistuje zaskoleni a dodrzovani pravidel BOZP a PO na katedre,
muZe se souhlasem dékana zfizovat a rusit slozky katedry,
odpovida za dodrzovani pravnich a vnitfnich pfedpist UK a fakulty,

poskytuje potfebnou soucinnost koordinatorovi s celofakultni pusobnosti.

ClL4
Zastupce vedouciho katedry
Vedouci katedry povéruje svého zastupce.
Zastupce vedouciho katedry vykonava svou cCinnost v dobé nepfitomnosti

vedouciho katedry v rozsahu dle povéfeni.

Cl. 5
Koordinator klicovych aktivit katedry

Koordinatora klicovych aktivit katedry ustanovuje do funkce vedouci katedry a ma tyto

kompetence:

a)

b)

d)

fidi a organizuje praci kliCové aktivity, pfipadné vytvafi pracovni skupiny v
souladu s pokyny vedouciho katedry,

odpovida za kliCové aktivity a ¢innosti, s nimi spojenymi,

spolupracuje za katedru s centralnimi utvary fakulty,

odpovida za svoji ¢innost vedoucimu katedry.

Cl. 6
Sekretariat

Pracovnika sekretariatu ustanovuje na pracovni pozici vedouci katedry.
Pracovnik sekretariatu odpovida zejména za:

pfipravu podkladu pro jednani a porady katedry na zakladé pokynu

vedouciho katedry,

koordinaci a organiza¢ni zajisténi jednani a porady katedry,

pofizeni a archivaci zapist z jednani katedry,

samostatné navrhy dopisu a pisemnych podkladu,

dil¢i evidenci nakladu a vydajq,



h)

)
K)
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vyfizovani cestovnich podkladd v&. zahrani¢nich cest,
administrativni ukony spojené s platbami za kurzy Ci jiné aktivity katedry,
jejich evidence a archivace,
evidenci, kompletaci a odevzdani dochazky pracovnikd,
administrativni ¢innost a procesni zajisténi objednavek a nakupd,
spolupraci s hospodarskym oddélenim fakulty,
za soucinnost pfi spravé webu katedry, za fadnou prezentaci katedry na
webu fakulty ve smyslu spravnosti a aktualizace informaci o katedie na
webu fakulty dle pokyna vedouciho katedry,
za soucinnost pfi spravé marketingovych pozadavkua katedry,
za administrativni souginnost CZV a DC katedry,

za pInéni dalSich €innosti dle pozadavkl vedouciho katedry.

CL 7
Pracovisté/pracovnik s celofakultni pisobnosti
V ramci fakulty jsou definovana pracovisté s celofakultni pasobnosti (napf. ....)
(dale jen ,koordinator®).
Koordinator podléha a je ze své Cinnosti odpovédny centralnimu vedeni fakulty,
tj. podle svého ur€eni dékanovi nebo tajemnikovi fakulty.
Koordinator se fidi pokyny vedouciho katedry, pokud nejsou v rozporu s pokyny

dékana nebo tajemnika fakulty.

Cl. 8

Charakteristika oddéleni katedry
- Oddéleni plaveckych sportu
Pracovnici oddéleni zajistuji vyuku v povinnych, povinné volitelnych a volitelnych
predmeétech v pfislusnych studijnich programech.
Pracovnici oddéleni spolupracuiji dle potfeby v ramci katedry, fakulty a univerzity,
dohlizi na pInéni odbornych praxi a spolupracuje pfi zajisténi externiho
pracovnika pro vyuku.
Je zadouci, aby pocCet a odborné zaméreni pracovniku oddéleni odpovidalo

potfebé zajisténi pedagogickeé Cinnosti.

- Oddéleni vodnich sportu
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Pracovnici oddéleni zajistuji vyuku v povinnych, povinné volitelnych a volitelnych
predmétech v pfislusnych studijnich programech.

Pracovnici oddéleni spolupracuiji dle potfeby v ramci katedry, fakulty a univerzity,
dohlizi na pInéni odbornych praxi a spolupracuje pfi zajiSténi externiho
pracovnika pro vyuku.

Je zadouci, aby poCet a odborné zaméreni pracovniku oddéleni odpovidalo

potfebé zajisténi pedagogickeé Cinnosti.

- Oddéleni lyzovani a technickych sportt

Pracovnici oddéleni zajistuji vyuku v povinnych, povinné volitelnych a volitelnych
predmétech v pfislusnych studijnich programech.

Pracovnici oddéleni spolupracuji dle potfeby v ramci katedry, fakulty a univerzity,
dohlizi na pInéni odbornych praxi a spolupracuje pfi zajisténi externiho
pracovnika pro vyuku.

Je zadouci, aby pocCet a odborné zaméreni pracovniku oddéleni odpovidalo

potifebé zajisténi pedagogické €innosti.

(of K¢

Charakteristika a organizace fidicich procesu katedry

Vedouci Katedry plaveckych, vodnich a technickych sportll ustanovuje pét

koordinatoru, ktefi Fidi Cinnosti pracovnika katedry a vytvari pracovni skupiny dle

obor

1.

S B A

ného zaméreni:

Koordinator pro védu, projekty a rozvoj
Koordinator pro vyuky, rozvrhy a CZV
Koordinator pro sportovni specializace a TS
Koordinator pro PR a socialnich sité

Koordinator pro spravu a kontrolu SIS

Koordinator pro védu, projekty a rozvoj

Koordinuje spolupraci na védeckych zamérech katedry, sleduje projektové vyzvy.

Spol
UK,

upracuje s pracovniky katedry, jinymi katedrami, fakultami, rektoratnimi utvary

univerzitami, pfipadné sportovnimi svazy. V oblasti smluvniho vyzkumu

komunikuje s externimi subjekty.
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Koordinator pro vyuku, rozvrhy a CZV

Koordinuje vyuku v povinnych, povinné volitelnych a volitelnych pfedmétech
v pfislusnych studijnich programech v nasledujicim rozsahu potfebnému pro zajisténi
pedagogické €innosti.

Spolupracuje s katedrami FTVS, externimi subjekty na licenCnich kurzech ve
spolupraci s Centrem celoZivotniho vzdé&lavani FTVS (CCZV), dohlizi na plnéni

odbornych praxi a spolupracuje pfi zajisténi externiho pracovnika pro vyuku.

Koordinator pro sportovni specializace a TS

Zajistuje koordinaci vyuky v pfedmétech sportovni specializace v pfislusnych
studijnich programech v nasledujicim rozsahu potfebnému pro zajisténi pedagogické
cinnosti.

Spolupracuje s vedenim Trenérské Skoly, sportovnimi svazy, sportovnimi kluby.

Koordinator pro PR a socialni sité
Zajistuje propagaci katedry a fakulty, spravu katedralniho webu a socialnich siti.
Spolupracuje s Marketingovym oddélenim FTVS, katedrami FTVS, partnery fakulty,

externimi subjekty.

Koordinator pro spravu a kontrolu SIS

Zajistuje zaneseni rozvrhu do SIS, vypisovani komisi pro statni zavéreéné zkousky a
komise pro obhajoby zavérenych praci, dodrzovani harmonogramu akademického
roku. Kontrola sylabl a studijnich materialu, vypisovani soubornych zkouSek a
zkou$kovych terminu.

Spolupracuje s garanty pfedméta, tajemnikem SIS a studijnim prodékanem.
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CL 8
Ostatni
1. Tato vnitfni smérnice se vydava k provedeni ¢l. 7 Opatfeni dékana €. 5/2022
Organizacni fad Fakulty télesné vychovy a sportu Univerzity Karlovy.
2. Za navrh organiza¢niho fadu Katedry plaveckych, vodnich a technickych sport
a navrh zmén odpovida vedouci katedry. Navrh a zmény organizacniho fadu
Katedry plaveckych, vodnich a technickych sportd schvaluje kolegium dékana.

3. Tento organizacni fad byl schvalen kolegiem dékana dne 23. srpna 2022.

V Praze, dne 22. 08. 2022

Mgr. Tomas Macas, Ph.D.
vedouci katedry



