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Zavedeni elektronickych vyplatnich pasek

Zpracovaly: Eva Snizek, personalni oddéleni,

Mgr. Pavla Martindkova, pravnik fakulty

Odpovida:  Eva Snizek, personélni oddé¢leni

Veronika Stanko Vondruskova, mzdova uctarna

PREAMBULE

Z divodu zavadéni elektronického systému Vv oblasti personalni agendy S ohledem na hospodérnost,
vsouladu s § 142 odst. 5 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace, vedeni FTVS UK jako
zamé&stnavatel, vydava toto opatieni, kterym stanovuje vydavani elektronickych vyplatnich pasek,
které nahrazuji dosavadni papirové vytctovani mzdy.

1.1.

1.2.

2.1.

2.2.

CL1
PREDMET UPRAVY

Toto opatieni stanovuje postup vydani pisemného dokladu o slozkach mzdy pro zaméstnance
FTVS UK, vyjma zaméstnance dle odst. 2.1 tohoto opatteni.

S uc¢innosti tohoto opatfeni zaméstnanci obdrzi namisto vyuctovani mzdy, elektronickou
vyplatni pasku, kterd bude pfistupna v personalnim systému ,,WholS“, nachazejici se na
internetové adrese UK (https://is.cuni.cz/webapps/), do kterého maji pfistup vSichni
zaméstnanci FTVS UK (dale jen ,,aplikace®).

CL.2
PRAVIDLA
Od ucinnosti tohoto opatfeni budou dostavat vyplatni pasky v tisténé podobé pouze
zaméstnanci, ktefi nemaji pfistup k pocitaci a kni pfipojené tiskarn¢ a dale zaméstnanci
pracujici na dohody konané mimo pracovni pomér.

Vzhledem k tomu, ze vySe mzdy je velmi citlivym osobnim udajem, je pfistup k elektronické
vyplatni pasce podminén uvedenim dal$iho osobniho hesla (PIN), které si kazdy zaméstnanec
sam zvoli.
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2.3. Nastaveni PIN zaméstnanec provede v aplikaci. Pfed vstupem do aplikace je nutné znat své
osobni ¢islo zaméstnance nebo login a evidované heslo v CAS (Centralni autentiza¢ni sluzba
UK) po pftihlaseni kliknout na Nastaveni (©! — | Moje osobni a kontaktni udaje*, — zalozka
Vyplatni pasky — kliknout na Vyplatni paska v PDF a poté zadat PIN.

2.4. Zaméstnanci naleznou elektronickou vyplatni pasku v aplikaci ve sloZzce ,,Moje osobni a
kontaktni udaje*, zalozka ,,Vyplatni pasky*, kde se jim zobrazi jednotlivé elektronické vyplatni
pasky za dané meésice ve formatu pdf. Po otevieni souboru a zadani PINU se zaméstnanci
ukdze vyplatni paska za dany mésic.

CL.3
ZAVERECNA USTANOVENI
3.1. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu a t¢innosti 1. ¢ervna 2023.
3.2. Toto opatfeni bude zvefejnéno na vefejné ¢asti internetovych stranek (tfedni desce) FTVS UK.

3.3. Nedilnou soucasti tohoto opatieni je Ptiloha ¢. 1 — Navod pro aplikaci.

V Praze dne 31. 5. 2023

doc. PhDr. Miroslav Petr, Ph.D.
dékan FTVS UK
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