\NAYS
< 1/4

*Q’“-LHA K"?(o
FAKULTA TELESNE VYCHOVY A SPORTU
UNIVERZITA KARLOVA

UK FTVS

SPopty *

A *
e%s 3 &
NE yyo¥

Opatieni dékana ¢. 5/2024
UKFTVS/21071/2024

Univerzita Karlova
Fakulta télesné vychovy a sportu

OPATRENI DEKANA ¢&. 5/2024

Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiovani zavérecnych praci na
FTVS UK

Zpracovali:  Mg. Vladimir Hojka, Ph.D., Mgr. Jan Chrudimsky, Ph.D., doc. PhDr. Martin
Musalek, Ph.D.
Odpovida:  akademicti pracovnici, lektofi, externi pracovnici, studijni oddéleni

ClL1
Piredmét apravy

Toto opatieni dékana se vydava k provedeni ¢l. 12 Studijniho a zkuSebniho fadu UK (déle jen
,SZR UK®), &l. 7 Rigorézniho ¥adu UK (dale jen ,,RR UK®), Opatieni rektora 16/2019
Zptistupnéni elektronické databaze zavére¢nych praci (dale jen ,,OR 16/2019*) a Opatieni
rektora 39/2022 Odevzdavani a kontrola zavérecnych praci v programech celoZivotniho
vzdélavani zamétenych na vykon povolani, Pravidel pro organizaci studia na FTVS UK a
Pravidel pro konani statni rigor6zni zkousky na FTVS UK vydavadm toto opatfeni, které
dopliiuje a uptesiiuje postupy tykajici se vypisovani témat, odevzdavani, evidence a
zvefejiiovani zavérecnych praci.

CL2
Uvodni ustanoveni

1. Za zéavérecnou praci se podle zdkona o vysokych Skolach povaZuje prace bakalarska,
diplomova, diserta¢ni, rigorézni a zavérecna prace v programech celozivotniho vzdélavani
zaméfenych na vykon povoléni (déle jen ,,CZV™), je-li poZzadovana.

2. Vypisovani, pfihlaSovani a schvalovani témat praci probihd v terminech uréenych
opatfenim dékana Harmonogram akademického roku nebo harmonogramem piislusného
kurzu CZV (déle jen ,,harmonogram™).

3. Za odevzdani prace a za spravnost a uplnost soubori vlozenych do studijniho

informacniho systému (dale jen ,,SIS*) odpovida student, resp. uchazec o statni rigordzni
zkousku a ucastnik CZV (déle jen ,,student”); za zvefejnéni prace odpovida fakulta.
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4. Dé&kan jmenuje v souladu s OR 1§/2019 fakultniho koordinatora pro oblast evidence
a zvetejiovani zavérecnych praci. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana
v ¢l. 8 OR 16/20109.

5. D¢kan jmenuje v souladu OR 39/2022 fakultniho koordinatora pro oblast evidence a
zvefejiiovani praci pro CZV. Miize se jednat o totoznou osobu jmenovanou dle bodu 4.
tohoto opatieni. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana v ¢l. 3 odst. 4 a 8 a
ve veécech tykajicich se vlozeni abstraktu v jiné nez textové podob¢ dle ¢l. 3 odst. 6 OR
39/2022.

CL3
Vypisovani, prihlaSovani a schvalovani témat praci

1. Vedouci praci/Skolitelé ve spolupraci s garanty studijnich programl (dale jen
»garant”) a vedoucimi kateder vypisuji témata praci v SIS. Prace mohou byt vypsany
pouze jako soucdst akreditovaného studijniho programu a v pfislusnosti ke katedre.
Schvaleni externiho spolupracovnika v roli vedouciho prace/skolitele je v pravomoci
vedouciho katedry.

2. V programech CZV, kde je zavérend prace vyZadovana, je za vloZeni témat
zavereénych praci zodpovédny vedouci prace nebo garant programu.

3. Student se k vypsanému tématu prace piihlasi v SIS v obdobi ureném
harmonogramem.

4. Vedouci prace/Skolitel po kontrole zadanych udajli o praci v SIS potvrdi pridéleni
tématu prace prihlasenému studentovi. Tim pfijima roli vedouciho prace/Skolitele
daného studenta.

5. 'V piipadé doktorského studijniho programu téma prace schvaluje oborova rada spolu
S odevzdanym projektem disertacni prace a individualnim studijnim planem studenta.

6. Téma prace je mozné zménit pouze na zakladé zadosti. Zadost schvaluje po vyjadfeni
vedouciho prace a garanta studijniho programu d€kanem povéteny prodékan. V
piipadé doktorského studijniho programu zadost schvaluje oborova rada. Zmeénou
tématu nejsou dil¢i modifikace nazvu préce, které odrazeji vyvoj projektu. Nazev
prace v SIS je moZné v ramci tématu upfesnit a zménit nejpozdé€ji pred odevzdanim
prace.

7. Zédost o zménu tématu prace musi vzdy obsahovat souhlas vedouciho prace a
vedouciho katedry. Schvalenou zménu tématu prace zaznamena v SIS povéieny
pracovnik ptislusného oddéleni.

8. Zadost o zménu vedouciho prace/Skolitele schvaluje(i) piislusni vedouci katedry, a to
po projednéni navrhu s ptivodnim a s nové navrhovanym vedoucim prace, v piipadé
doktorského studijniho programu schvaluje zménu vedouciho oborova rada. Zménu
vedouciho prace/skolitele na zéklad€ schvéalené Zadosti zaznamena v SIS povéteny
pracovnik ptisluSného oddéleni (studijni, védecké, celozivotni vzdélavani; dale jen
,»prislusné odd¢€leni®).
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V ptipadé, kdy vysledek obhajoby je “neprospél/a” nebo student odstoupi od
obhajoby, prace je archivovana vedoucim ptislusného pracovisté nebo jim poveéfenym
pracovnikem (obvykle tajemnik). Vedouci prace/skolitel znovu vypise téma prace
Vv SIS bez zbyte¢ného odkladu.

Cl 4
Nalezitosti, formalni iprava a odevzdani prace

Prace muze byt zadana, feSena a odevzdéna v jazyce Ceském nebo anglickém. Zména
jazyka prace je mozna pouze se souhlasem vedouciho prace/Skolitele a garanta/OR.
Zménu jazyka prace zaznamena garant nebo vedouci prace/skolitel v SIS.

Prace musi obsahovat:

a. abstrakt v Ceském 1 anglickém jazyce;

b. zavazné prohlaseni studenta, ze praci sepsal samostatné, vSechny pouzité
zdroje a literatura jsou v praci fadné citovany a prace nebo jeji podstatnd Cast
nebyla vyuzita jako zavérecna prace k ziskani jiného nebo stejného
akademického titulu;

C. jsou-li soucasti prace publikace, které maji vice autord, nebo je-li v ni vyuzito
vysledkt dosazenych praci studenta ve védeckém tymu, musi byt v prohlaSeni
uptesnén podil studenta na vysledcich.

Pokud byla pii psani zav€reéné prace pouzita uméla inteligence (Al) a technologie
podporované Al je nutné dodrzet tato pravidlal:

a. tyto technologie lze pouzit pouze ke zlepSeni Citelnosti a jazyka, nikoli k
nahrazeni kliCovych tukold vyzkumniki, jako je interpretace dat nebo
vyvozovani védeckych zavéri;

b. pouziti Al a technologii podporovanych Al je nutné uvést v prohlaseni
studenta, kde student uvede, které casti vznikly s podporou Al (analogicky dle
odst. 2c).

Zavazny vzor titulni stranky prace je zvefejnén na internetovych strankach fakulty.
Doporucenym fontem je Times New Roman, fadkovani 1-1,5. Dalsi pozadavky k
formalni upravé prace mohou byt stanoveny garantem a musi byt zvefejnény na
internetové strance pracovisté garanta.

Prace se odevzdava v elektronické formé v SIS v terminu dle harmonogramu. Datum
odevzdani prace se zaznamena automaticky.

Praci student odevzdava vyhradné ve formatech stanovenych OR 16/2019 a Opatieni
rektora Odevzdavani a kontrola zavére¢nych praci v programech celoZivotniho
vzdélavani zaméfenych na vykon povoléni.

Student odevzdava:
a. feSeni prace;

! Podrobnosti k vyuziti Al jsou uvedeny na adrese https://ai.cuni.cz/.
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b.
C.

abstrakty podle odst. 2.;
popfiipad¢ ptilohu prace.

8. V pripadg¢, ze student po odevzdani prace zjisti, ze potiebuje v praci provést dodatecné
zmény, pozada studijni odbor o odemknuti zaznamu o praci v SIS pro upravy.
Odemknuti zdznamu o praci je mozné¢ pouze do terminu pro odevzdani prace k
obhajobgé.

9. Text prace odevzdané k obhajobé nelze po terminu stanoveném pro odevzdani ménit, s
vyjimkou oprav ve form¢ errat. Soubor s pfipadnymi erraty prace obsahujicimi opravy
typografickych a drobnych chyb muze student vlozit k zdznamu o praci v SIS, a to
nejpozdéji do deseti pracovnich dnli po konani obhajoby.

CL5

Odpovédnosti a pravomoci pracovniku fakulty — Bakalarské a diplomové prace

1. Vedouci katedry odpovida za:

a.
b.
C.

d.

vypsani témat praci v SIS;

zadani témat praci studentiim;

kontrolu nélezitosti odevzdané prace, zaznamu o prub¢hu obhajoby a finalizaci
prace;

vlozeni posudkt prace do SIS.

2. Vedouci katedry miize provadénim téchto cinnosti povéfit jednoho nebo vice
pracovniki katedry (zpravidla tajemnik katedry).

3. Vedouci katedry dale odpovida za:

a.

Celkovy pocet praci vedenych jednim akademickym pracovnikem dle ¢l. 2
odst. 4 OR 22/2022 neptfesahne maximalné¢ 20 vedenych praci: ztoho
maximalné 5 disertacnich praci (do uvedeného poctu se nezapocitavaji prace
studentd, ktefi maji studium pferuSeno) a maximalné¢ 15 rigoréznich +
diplomovych praci (v€etné studenttl, ktefi maji pieruseno). U pracovnikii, ktefi
V soucasnosti piekrauji uvedené pocty, =zajisti vedouci katedry, aby
nevypisovali nova témata do okamziku népravy;

Pracovnici katedry, ktetfi jsou vedoucimi nebo oponenty zavérecnych praci,
spliyji dle ¢l. 1 OR 56/2021 pozadavky pro vedeni zavérecnych praci, jsou
zatazeni v adekvatnich mzdovych tfidach a maji v néplni prace vedeni a
oponovani zavérecnych praci;

Pracovnici katedry vedou zavérecnou praci, kterd vede maximaln¢ k ziskani
vzdélani o jeden stupen nizsi, nez doséhl vedouci prace.

Pokud nelze ze specifickych odtvodnitelnych diavodi vyhovét ustanoveni
vV bodu c), zajisti, aby oponentem prace byl pracovnik s védeckou hodnost
Ph.D. nebo CSc.;

Alespon jeden ¢len komise pro obhajobu diplomové prace neni zaméstnancem
piislusné katedry;

Garant odpovida za to, Ze nabidka témat a vedoucich praci odpovida zaméteni
a narokim pfisluSného programu. Garant miZe stanovit poZadavky na
obsahové¢ a formalni naleZzitosti posudkd.
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4. Vedouci prace zodpovida:
a. zadani témat praci studentim (vetné zaznamu v SIS);
b. zaznamenani v SIS data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu nalezitosti
odevzdané prace;
C. za vlozeni posudku prace do SIS nejméné tifi pracovni dny pred konanim
obhajoby prace.

5. Predseda komise nebo jim povefend osoba odpovida za:

a. kontrolu vlozeni posudku od vedouciho prace a oponenta v SIS;

b. vyplnéni zapisu o Casti statni zavérecné zkousky ,,Obhajoba
bakalarské/diplomové/zavérecné prace” (dale jen ,zdznam o prabéhu
obhajoby”) v SIS;

C. vlozeni zdznamu o pribéhu obhajoby do SIS;

d. dodani zaznamu o pribéhu obhajoby s originaly posudkt pfislusnému oddéleni
v terminu ur¢eném harmonogramem.

6. Vedouci piislusnych oddéleni odpovidaji zejména za:
a. vypisovani ramcovych termini obhajob v SIS dle Harmonogramu
akademického roku;
b. kontrolu a ulozeni posudki a zdznamu o prub&hu obhajoby do hybridni spisové
dokumentace studenta.

CL 6
Odpovédnosti a pravomoci pracovniki fakulty — Disertacni prace

1. Oborové rady doktorského studia jsou odpovédné zejména za schvalovani témat
disertacnich praci (dle ¢l. 19 odst. 3 Pravidel pro organizaci studia na FTVS UK) a
stanoveni forem disertacni prace vdaném studijnim programu (dle ¢l. 24 odst. 1
Pravidel pro organizaci studia na FTVS UK).

2. Formy diserta¢nich praci, specifikace pozadavkii a narokd na jednotlivé typy
disertacnich praci jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 tohoto opatieni.

3. Oborova rada odpovida za schvaleni potencionalniho $kolitele, tématu a zadani prace,
které je soucasti individualniho studijniho planu studenta.

4. Vedouci védeckého oddéleni odpovida za:
a. kontrolu nalezitosti odevzdané prace;
b. vlozeni posudki prace do SIS nejméné tfi pracovni dny pifed konanim
obhajoby préace;
c. finalizaci zaznamu o praci v SIS;
d. kontrolu a ulozeni posudkli a zaznamu o prub&hu obhajoby do hybridni spisové
dokumentace studenta.

5. Predseda komise nebo jim povéfend osoba odpovida za:
a. vloZeni zdznamu o prubéhu obhajoby do SIS;
b. dodani zaznamu o prubéhu obhajoby a posudki s originaly podpist studijnimu
odboru v terminu ur¢eném harmonogramem.
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ClL7
Odpovédnosti a pravomoci pracovniki fakulty — Rigorézni prace

1. Vedouci védeckého oddéleni odpovida za:
a. spravnost a uplnost piihlasky ke statni rigordézni zkousce a jeji predani
garantovi;
zaloZeni zaznamu o praci v SIS;
kontrolu nalezitosti odevzdané prace a jeji vlozeni do SIS;
finalizaci zdznamu o praci v SIS;
kontrolu a ulozeni posudku a zaznamu o pribéhu obhajoby do hybridni spisové
dokumentace uchazece o statni rigorézni zkousku.

©T a0 o

2. V ptipad¢ uznani prace je datum Zapisu o statni rigordzni zkousce zadano do SIS jako
datum obhajoby.

3. Predseda komise nebo jim povéefend osoba odpovida za:
a. vloZeni posudku prace do SIS a doruceni posudku studentovi nejméné tii
pracovni dny pfed konanim obhajoby prace;
b. vyplnéni zaznamu o prib&hu obhajoby;
vlozeni zdznamu o priibéhu obhajoby do SIS;
d. dodani zaznamu o prub&hu obhajoby a posudku s originaly podpist studijnimu
odboru do péti pracovnich dnli od konani obhajoby.

o

CL 8
Zverejiovani praci

1. Prace odevzdané k obhajobé s vyjimkou zavéreénych praci CZV se zvefejiuji k
nahliZeni vefejnosti prostfednictvim SIS.

2. V pfipad¢, Ze prace obsahuje udaje, jejichZz zvefejnéni na internetu neni mozné z
divodu ochrany autorskych prav, patentové ochrany nebo jiné ochrany duSevniho
vlastnictvi, extrahuje student tyto udaje (napiiklad publikované ¢lanky, texty piijaté do
tisku nebo rukopisy pripravené k odeslani, tabulky, sekvence, vzorce, detaily postupii)
do ptilohy prace, u kterych lze pozadat o odlozeni zvetejnéni.

3. Pokud neni mozné data extrahovat tak, aby se nenaruSila srozumitelnost prace, lze
zé4dat o odlozeni zvetejnéni celé prace.

4. Zadost o odloZeni zvefejnéni celé prace nebo piiloh podava vedouci prace/Skolitel
nebo povéiena osoba. Zadost 1ze podat v SIS od data zadani prace nejpozdéji do data
odevzdani prace, a to aZ na dobu tii let od terminu obhajoby. V ptipadé rigordzni
prace zadost zaznamena v SIS védecké oddéleni.

ClL9
Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatfeni se nevztahuje na studenty zapsané na fakulté, ktefi v ramci
dvouoborového studia nebo studia ve sdruzenych studijnich programech zpracovavaji
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zaverecnou praci na jiné fakulté. Na tyto studenty se vztahuje vécné odpovidajici
opatfeni d¢kana ptislusné fakulty.

2. Timto opatienim se rusi Opatieni dékana ¢. 10/2020.

3. Osobami odpovédnymi za realizaci tohoto opatfeni a kontrolu jeho dodrzovani
stanovuji fakultniho koordindtora pro zvefejiiovani zavére¢nych praci, vedouci
kateder, garanty studijnich programt, vedouci/Skolitele zadvérecnych praci, predsedy

komisi, vedouci studijniho oddéleni, védecké odd€leni a oddéleni CZV.

4. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu a uc¢innosti 2. dnem po zvefejnéni na
ufedni desce fakulty (1. 2. 2024).

V Praze dne 30. ledna 2024

doc. PhDr. Miroslav Petr, Ph.D.
dékan
Fakulty télesné vychovy a sportu
Univerzity Karlovy
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