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PREAMBULE

Fakulta télesné vychovy a sportu, Univerzity Karlovy podle ust. § 24 zakona ¢. 111/1998 Sb.,
0 vysokych Skolach a 0zméné a doplnéni dalSich zakonii (zdkon o vysokych S$kolach),
V platném znéni, je ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,InfZ*), povinnym subjektem, ktery je v souladu
S pfedmétnym ustanovenim opravnén poskytovat informace tykajici se jeji Cinnosti
a pusobnosti jejich organt.

S odkazem na opatieni rektora ¢. 41/2014, o poskytovani informaci na Univerzit¢ Karlové, ve
znéni pozdégjsich zmén, konkretizuje dékan fakulty timto Opatfenim procesni postup pri
vyFizovani Zadosti o informace dle InfZ.

1. 1.
DEFINICE POJMU

Pokud neni vyslovné uvedeno jinak, budou mit nasledujici terminy pouzivané v tomto Opatieni
tento vyznam:

»Povinny subjekt* nebo ,,fakulta*: Fakulta télesné vychovy a sportu Univerzity
Karlovy jako soucast Univerzity Karlovy;

,Zadatel*: Fyzicka nebo pravnicka osoba podavajici Zadost
0 poskytnuti informace dle InfZ;

Llnformace*: Data, zpravy a dals$i materidly ve smyslu InfZ;

. Zadost«: Zadost o Informace adresovanid Povinnému

subjektu od Zadatele;



,,PFij A i ainteresovani vedouci prvni instance: prodékani
Prijemce Zadosti* Zaintere douci prvni instan dékani,
tajemnik, vedouci kateder a center.

2. CL
POSTUP PRI VYRIZOVANI ZADOSTI

PRIJETI ZADOSTL

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Z4dost o Informace 1ze Povinnému subjektu podat:

2.1.1. v listinné podobé¢ prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu:
José Martiho 269/31, 162 52 Praha 6 nebo v Ufednich hodinach osobné na
podateln¢ Povinného subjektu,

2.1.2. elektronicky prostfednictvim elektronické adresy podatelny — identifikator
datové schranky: piyj9b4 s uvedenim do zpravy pro piijemce oznaceni FTVS UK,

2.1.3. prostiednictvim sité Internet, a to vyhradné na adresu: podatelna@ftvs.cuni.cz
nebo

2.1.4. 1ustné, a to ustnim podanim ucinénym na sekretaridtu dékana.

Zaméstnancim fakulty, kterym byla Zadost dorudena jsou povinni piedat Zadost na
sekretariat dékana.

Ze Zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti Informace dle InfZ. Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li ptihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.
Pravnickd osoba uvede nazev, identifika¢ni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, 1i8i-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronicka
adresa. Neobsahuje-li Zadost naleZitosti dle piedchozich vét tohoto odst. & jiné
zakonné naleZitosti, neni Zadosti podle pfedmétného zikona a postup dle tohoto
Opatfeni se nevyuZije.

Vedeni spisovych materiald a evidenci zaznamt o doruc¢enych Zadostech, vcetné zpisobu
jejich vyftizeni, zabezpecuje sekretariat dékana.

Zameéstnanci fakulty jsou povinni poskytnout soucinnost sekretariatu dékana a tajemnikovi
fakulty. Zaméstnanci jsou dale povinni bezodkladné ptedat veskeré informace potrebné
k véasnému a fadnému vytizeni Zadosti.

Za agendu poskytovani informaci podle InfZ na zakladé pisemnych Zadosti odpovida
sekretariat d€kana. Za fakultu ve vécech Zadosti podepisuje zejména dékan fakulty.

Sekretariat dékana je povinen po obdrZeni Zadost zaevidovat a nasledné sekretariat dékana
i odpovida za distribuci Zadosti Piijemctim Zadosti, ktefi jsou nasledné povinni poskytnout
v souladu s odst. 2.13 tohoto Opatieni potfebné informace tajemnikovi fakulty.

PREDBEZNE POSOUZENI ZADOSTI

2.8.

Sekretariat dékana, p¥ipadné Pfijemce Zadosti v kooperaci s pravnim oddélenim posoudi,
zda je Zadost v kompetenci fakulty a zda pozadované informace Ize poskytnout, a to
i v souladu s odst. 2.3 tohoto Opatieni.
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2.9. Fakulta posoudi Zadost a:

2.9.1. brani-li nedostatek udajii o Zadateli dle odst. 2.3 tohoto Opatfeni, vyzve tajemnik
fakulty Zadatele ve Ihité do 7 dnii ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi;

2.9.2. v ptipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovéna piili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hiité do 7 dnt
od podani Zadosti, aby Zadost upfesnil, neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnt ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti;

2.9.3. v ptipadg, Ze Informace se nevztahuji k jeji piisobnosti a Zadost neni pfedana
v souladu s odst. 2.11 tohoto Opatieni, Zadost odlozi a tuto skutecnost spolu
s odiivodnénim sdéli do 7 dnti ode dne doruéeni Zadosti Zadateli;

2.9.4. v piipadé fadné Zadost dle InfZ, které 1ze vyhovét, fakulta postupuje dle nize
uvedeného postupu a fakulta poskytnou Informaci v souladu se zadosti ve Thuté do
15 dni ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

2.10. V ptipadg, ze Zadosti nelze vyhovét, dékan fakulty na zakladé podkladii od sekretariatu
dékana, ktery véc konzultuje v souladu s odst. 2.8 tohoto Opatieni, vydava v souladu s §
15 InfZ rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popt. o odmitnuti ¢asti Zadosti. Rozhodnuti
0 odmitnuti Zadosti se vyhotovuje pisemné a dorucuje se do vlastnich rukou Zadatele.
V rozhodnuti bude uvedeno, z jakych diivodii nebylo Zadosti vyhovéno a bude uvedeno
pouceni o moznosti podat proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti pisemné odvolani ve lhaté
15 dnli ode dne doru¢eni oznameni k rektorovi prostfednictvim fakulty.

2.11. Pokud Zadost sméfuje k jiné fakulté/soucasti Univerzity Karlovy, preda ji sekretariat
dé&kana pfislusnému subjektu.

ODHAD NAKLADU A CASOVE DOTACE:

2.12. Fakulta muze pozadovat uhradu skuteCnych nakladti spojenych s poskytovanim
Informace, v souladu s InfZ a timto Opatienim.

2.13. Pfijemce Zadosti do 48 hodin sdéli tajemnikovi fakulty odhad potfebné ¢asové dotace
a ptipadné dalsi naklady spojené s poskytnutim Informace.

2.14. Pokud odhadovana casova dotace neptesahne 30 minut, uvede se 0 hodin. Pti pfekroceni

této hranice se zaokrouhluje smérem nahoru; pfi niz§im odhadu se zaokrouhluje smérem
dold.

SUMARIZACE, ROZHODNUTI O NAKLADECH A INFORMOVANI ZADATELE:

2.15. Tajemnik fakulty do 48 hodin po obdrzeni viech odhadii od Pijemcti Zadosti pfipravi
souhrnny piehled ¢asové dotace ptipadné dalsi nédklady spojené s poskytnutim Informace
na vyiizeni Zadosti a preda je sekretaridtu dékana. Tento piehled je internim rozhodnutim
ve véci povinnosti Zadatele nahradit ndhradu nakladi za vytizeni Zadosti.

2.16. Na zakladé tohoto piehledu a v souladu se sazebnikem uhrad za poskytovani Informaci,
jenz tvoii Pfilohu &. 1 tohoto Opatfeni, zasle sekretariat dékana Zadateli pfedpokladané
naklady spojené s vyfizenim Zadosti pied poskytnutim Informace. Souéasti oznameni
musi byt poudeni Zadatele o moznosti podat proti pozadavku uhrady nakladt za poskytnuti
Informace stiznost dle § 16a InfZ, kterd se dorucuje fakulte, a to Gstné nebo pisemné ve
lhaité 30 dnit ode dne doruceni oznameni, a ze o stiznosti rozhoduje rektor. Pfi nesplnéni
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oznamovaci povinnosti dle tohoto odstavce ztraci fakulta vii¢i Zadateli narok na Ghradu
nakladd a informaci musi poskytnout beziplatné.

2.17. Poskytnuti Informace podle odst. 2.16 tohoto Opatieni, tedy Zadost, u které byly
vyéisleny nahrady nékladd, je podminéno zaplacenim pozadované Ghrady. Pokud Zadatel
do 60 dnii ode dne oznameni dle odst. 2.16 tohoto Opatieni pozadovanou thrady nezaplati,
fakulta Zadost odlozi. V piipads, e Zadatel poda stiznost proti pozadavku thrady
nakladi, tak po dobu vyfizovani stiznosti Zadatele proti vysi pozadované ihrady nakladt
lhiita dle pfedchozi véty tohoto odst. nebézi.

2.18. Je-li odhad nakladii na poskytnuti informace mensi nez ¢astka 100,— K¢, nahrada
naklada se nevyzaduje.

2.19. Uhrada nakladd za vytizeni Zadosti je piijmem fakulty.

POSKYTNUTI INFORMACE:

2.20. Po rozhodnuti o vy3i nakladii za poskytnuti Informace fakulta zahaji vyFizovani Zadosti,
a to bud’ po zaplaceni stanovené Castky Zadatele, nebo bezodkladné¢ po rozhodnuti
tajemnika fakulty, ze ndhrada nékladl za vytizeni Zadosti neni pozadovana.

3. CL
ZAVERECNA USTANOVENI

3.1. Toto Opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a G¢innosti 2. dnem po zvetejnéni na ufedni
desce, neni-li uvedeno jinak.

3.2. Nedilnou soucasti tohoto Opatieni je jeho pfiloha ¢. 1 — Sazebnik Ghrad za poskytovani
Informaci.

V Praze dne 2. dubna 2025

doc. PhDr. Miroslav Petr, Ph.D.
dékan FTVS UK
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