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PREAMBULE

Toto Opatieni stanovuje postupy pro podavani a pfipravu projektli na Fakulté télesné vychovy
a sportu Univerzity Karlovy (dale jen ,,fakulta®). Uéelem tohoto Opatfeni je zajistit efektivni
a transparentni podéavani, schvalovani a zpracovani projektt, vcetné efektivniho a ucelného
ziskavani a vyuzivani dostupnych finan¢nich zdroja.
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14.

1. CL
VYKLAD POJMU

Projektova ¢innost zahrnuje aktivity zaméstnancl, studentd fakulty a dalSich
spolupracujicich pravnickych 1 fyzickych osob podle pifedem stanoveného planu,
financované z riiznych zdrojl, jako jsou napf. univerzitni programy, fakultni, narodni
a mezinarodni dotace a granty, granty Evropské komise, smluvni vyzkum a dary vetejnych
a soukromych subjekti.

Navrhovatel je zaméstnancem fakulty (dale jen ,,Navrhovatel), ktery je zodpovédny za
zpracovani zadosti o schvéleni zdméru podat projektovy navrh a nasledné i1 za zpracovani
samotného projektového névrhu. Je odpovédny za obsahovou stranku ndvrhu, vcetné
peclivé sestaveného rozpoctu.

Zadost o schvaleni zaméru podat projekt je strukturovana anotace zamysleného projektu
obsahujici relevantni informace o planovaném zpracovani a ptedloZeni projektového
navrhu nebo zadosti.

Projektovy navrh nebo zadost sestavuje Navrhovatel v souladu s pravidly poskytovatele,
u kterého bude projektova zadost ¢i navrh podan (dale jen ,,Poskytovatel*), ptislusnymi
legislativnimi predpisy Ceské republiky a internimi piedpisy, opatfenimi a dal§imi
legislativnimi nastroji Univerzity Karlovy a fakulty.
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2. CL
ORGANIZACNI ZAJISTENI PROJEKTOVE CINNOSTI

Grantov¢ a projektové centrum fakulty, pfipadné jiné povétené pracoviste, které jej nahradi
(déle jen ,,Grantové a projektové centrum®), ve spolupréci s dalsimi odd€élenimi a centry
fakulty monitoruje dotacni, grantové a dalsi finan¢ni ptilezitosti pro rozvojové potieby,
védecko-vyzkumnou a vzdélavaci ¢innost fakulty v oblastech souvisejicich s oborovym
zameienim fakulty.

Grantové a projektové centrum ve spolupraci s oddélenim védy a vyzkumu, oddélenim
International Relations Office, odd€lenim vnitinich zalezitosti a hospodaiskym oddélenim
poskytuji projektovou a administrativni podporu, ptipadné dalSimi organy dle aktudlné
platnych pravnich predpisti v souladu s platnou legislativou CR, vnitinimi a internimi
predpisy Univerzity Karlovy a fakulty a dalSimi pfedpisy a smérnicemi. Dale provadéji
kontrolu plnéni vystupi projektu a hospodafeni s finan¢nimi prostfedky poskytnutymi
nebo ziskanymi na projektovou ¢innost.

Na propagaci prilezitosti k projektové ¢innosti spolupracuje Grantové a projektové
centrum s oddélenim vnéjSich vztahil a rozvoje, s oddélenim vnitinich zalezitosti a dalSimi
centry ¢i oddélenimi uvedenymi v odst. 2.2. tohoto Opatieni. K propagaci Gcelové vyuziva
vSech fakultnich komunikaénich nastroji (napi. fakultni webové stranky, interni
informacni systém, fakultni socilni sit¢).

3. CL
OBECNY POSTUP PODANI PROJEKTOVEHO NAVRHU/ZADOSTI

Navrhovatel védecko-vyzkumného projektu by mél nejprve konzultovat zamér podat
projekt s vedoucim tymu Cooperatio, jehoZ je ¢lenem. V ostatnich ptipadech projednava
zdmér podani projektu s vedoucim pracovisté, pod které patii. Nasledn¢ informuje
0 zaméru podat projektovou zadost prostiednictvim formulafe ,,Zddost o schvaleni zaméru
podat projekt“, a to minimalné jeden mésic pred terminem odevzdani projektového navrhu
¢i zadosti. Tento formulaf je dostupny na intranetu fakulty.

Zadost podléhd schvalovacimu procesu, do kterého jsou zapojeni povéfeni pracovnici
fakultnich center a oddéleni uvedenych v odst. 2.2. tohoto Opatieni. Kone¢né rozhodnuti
¢ini d€kan fakulty. Kazdy z povétenych schvalovateld dle predchozi véty méa opravnéni
zadost projektového zaméru vratit k prepracovani nebo pozadat o vyjadieni pfislusna
centra a oddéleni fakulty. Kone€né rozhodnuti provadi dékan fakulty.

Vedouci Grantového a projektového centra nebo povéteny pracovnik fakulty projedna
s feSitelem daného projektu dal§i postup pii zpracovani a podani projektové
zadosti/navrhu.

Navrhovatel pfipravi projektovy navrh /zadost a predlozi ji Grantovému a projektovému
centru ke kontrole alespon 7 dni pied terminem stanovenym Poskytovatelem. Tento termin
mize byt individudlné prodlouZzen a stanoven pfisluSnym oddélenim nebo fakultnim
centrem uvedenym V odst. 2.2. tohoto Opatieni podle konkrétniho dota¢niho nebo
grantového titulu. Toto ustanoveni plati i pro projektové zadosti/navrhy, které vyzaduji
autorizaci prostiednictvim zastupce nebo statutdrniho zastupce zadatele, tedy fakulty,
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https://cunicz.sharepoint.com/sites/FTVS_Grantove_a_projektove_centrum/SitePages/Zadost-ke_schvaleni-podani-projektu.aspx

piipadné fakulta v kooperaci s dal$imi osobami. Spole¢né s projektovou zadosti
Navrhovatel ptedklada polozkovy rozpocet projektu.

3.5. V ptipadech, kdy to umoziuji podminky Poskytovatele, je Zzadatel povinen zahrnout do
nakladd projektu neptimé/rezijni néklady, které jsou stanoveny v souladu s podminkami
Poskytovatele az do maximalni vySe urené opatienim tajemnika fakulty. Tyto rezijni
naklady jsou kazdoro¢né urovany opatenim tajemnika fakulty, které je k dispozici na
uiedni desce fakulty.

3.6. Navrhovatel musi stanovit vysi osobnich ndkladi podle interniho ptfedpisu Univerzity
Karlovy a v souladu s podminkami Poskytovatele.

3.7. Navrhovatel konzultuje sestaveni rozpoctu projektového navrhu s tajemnikem fakulty nebo
jim povéfenym pracovnikem. Toto ustanoveni je zadvazné pro vSechny typy projektd bez
ohledu na podminky finan¢ni spoluucasti projektu.

3.8. Pokud realizace navrhovaného projektu zahrnuje osobni ndklady, vztahuje se na jeho
realizaci dle podminek Poskytovatele Opatieni tajemnika ¢. 3/2022 Pravidla personalniho
nastaveni pracovniki UK FTVS podilejicich se na projektech a grantech externiho
financovani v platném znéni, ptipadn€ navazujici opatieni.

3.9. Navrhovatel projektu informuje Grantové a projektové centrum o pozadavcich na doplnéni
projektové zadosti/navrhu ze strany Poskytovatele béhem hodnoticiho procesu. Podstatné
zmeény v projektové zadosti s dopadem na hospodateni fakulty schvaluje dékan na zakladé
stanoviska tajemnika.

3.10. Pokud pfipravovany projekt vyZaduje souhlas etické komise, Navrhovatel ma povinnost
zpracovat a odevzdat podklady v ur€eném terminu. Terminy pro odevzdani jsou uvedeny
na webovych strankédch fakulty a mohou byt individudlng stanoveny podle typu projektu
a o¢ekavané narocnosti zpracovani vyjadieni komise.

3.11. Po vyhlaSeni vysledki projektové soutéze Navrhovatel neprodlené informuje vedouciho
Grantového a projektového centra o hodnoceni. Tato informace zahrnuje nejen celkové
skore a potadi, ale i podrobnosti o silnych a slabych strankéach projektu, které porota béhem
hodnoceni identifikovala. Vedouci Grantového a projektového centra tak ziska komplexni
pfehled a mize vyuzit zpétnou vazbu k dal§imu zlepSovani projekti.

3.12. U projekti, kde hlavnim feSitelem je student fakulty!, je povinnosti zaméstnance
fakulty, ktery se podili na pfipravé a realizaci projektu, podat ,,Zdadost o schvaleni zaméru
podat projekt” se stejnym procesnim postupem dle tohoto Opatieni, jako kdyby zadost
podaval on sam.

4. Cl.
ZAVERECNE USTANOVENI

4.1. Toto Opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a G¢innosti 2. dnem po zvetejnéni na uiedni
desce fakulty.

! Projekty vyhlasované Grantovou agenturou Univerzity Karlovy, Univerzitou Karlovou, fakultami a souc¢astmi
Univerzity Karlovy a dal§imi pravnickymi anebo fyzickymi osobami.
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4.2. Jednotlivé ¢lanky a body tohoto Opatieni jsou aplikovany v souladu s podminkami
stanovenymi Poskytovatelem pii vyhlaseni vyzvy na dany projekt. V ptipad¢ rozporu mezi
podminkami stanovenymi Poskytovatelem pii vyhlaseni vyzvy a timto Opatienim
Navrhovatel informuje o této skutecnosti ptislusného prod€kana/prodékany, kteti vydaji
stanovisko pro dé¢kana, jenz rozhodne o dalSim postupu.

V Praze dne 12. tmora 2025

doc. PhDr. Miroslav Petr, Ph.D.
dékan FTVS UK
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