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PREAMBULE

S cilem upravit procesni nastaveni pro schvalovani a vyplaceni odmén, zefektivnit jejich administraci
a zavedeni elektronizace podavani navrhi, vydava tajemnik Fakulty t€lesné vychovy a sportu
Univerzity Karlovy (dale jen ,,fakulta®) toto Opatieni, které stanovuje zdvazné terminy a pravidla pro
vyplatu vSech typi odmén zaméstnancu fakulty.

1. CL
PREDMET OPATRENI

1.1. Toto Opatieni stanovuje zdvazné terminy pro vyplaceni v§ech typi odmén vstupujicich do
hrubé mzdy zaméstnancii fakulty, jedna se predevsim o:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
1)
J)

odmény z hlavni ¢innosti;

odmény plynouci z doplitkové ¢innosti;

odmény plynouci z celozivotniho vzdélavani;

vykonnostni odmény;

odmény z granti;

odmény z programil a projekti;

odmény za vyuku v cizim jazyce;

odmény celofakultni;

odmény za publikacni ¢innost;

odmény ucelové, vyplyvajici z vnitinich predpisi UK v Praze

(dale jen ,,odména‘).

2. CL
PROCESNI NASTAVENI VYPLACENI ODMEN

2.1. Pokud vnitini pfedpis nestanovi jinak, je nezbytné, aby ndvrh na vyplatu odmén byl
schvélen nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésici, za ktery ma byt odména vyplacena.



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.1

3.2

Ptipadne-li tento den na sobotu, nedéli nebo statni svatek, musi byt navrh schvalen
nejpozdéji v predchazejici pracovni den.

V pfipadé nedodrZeni terminu je mozné schvalené odmény vyplatit az v mésici, ktery je
v souladu s timto Opatienim.

Prikazce stiediska (popf. osoba povérena k vyplnéni prikazu navrhu vyplaty odmén)
dorudi v terminu navrh na vyplatu odmén:

A) prostiednictvim e-mailové komunikace, a to ve formé vyplnéného a podepsaného
skenu prisluSného formulire, na adresu mzdového oddéleni fakulty, do kopie
e-mailu uvede tajemnika fakulty

B) osobné na mzdovou uétarnu k rukam mzdové ucetni

Névrh na vyplatu odmén a samotnd vyplata odmén bude provedena soucasné se mzdou
vzdy za mésice leden, unor, biezen, Cervenec, srpen, zafi, fijen, listopad a prosinec.
V ostatnich mésicich je vyplaceni odmén mozné pouze v ojedinélych a odivodnénych

ptipadech.

U pfijatych navrhit odmén v terminu, zajisti mzdova ucetni podpis spravct stredisek.

3. CL
ZAVERECNE USTANOVENI

. Toto Opatifeni nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti 2. dnem po zvetejnéni na ufedni

desce fakulty.

Timto Opatfenim se rusi opatieni tajemnika ¢. 7/2015 — Terminy vyplaty odmén.

V Praze dne 7. 5. 2025

Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
tajemnik FTVS UK
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