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éerpéni dovolené v roce 2016 a poskytovani pracovniho volna
bez nahrady mzdy

Zpracoval: Alena Dailkova
Odpovida: Alena Dankova

1.

V souladu s ustanovenimi § 217 odst. 1 a § 218 odst. 1 zakona €. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, v platném znéni, (dale je ,,zdkonik prace®), stanovuji povinnost vyCerpat
dovolenou.

Akademickym pracovnikim urcuji Cerpani dovolené v dobé skolnich prazdnin

od 4.7.2016 do 19. 8.2016 a dale od 21. 12.2016 do 30. 12. 2016.

Ostatnim zameéstnancim urcuji Cerpani dovolené tak, aby svilj narok na dovolenou za
kalendaini rok 2016 vy¢erpali do 31. 12. 2016.

Odtivodnéni: Podle § 218 odst. 1 zdkoniku prace je zamé&stnavatel povinen urcit zaméstnanci
Cerpani tak, aby dovolenou vycerpal v kalendainim roce, ve kterém mu
pravo na dovolenou vzniklo.

Zaméstnanci, ktefi nemaji vyCerpany zistatek dovolené z roku 2015, vyCerpaji tuto dovolenou
prednostné.

Ptipadné vyjimky (podloZené prokazanim nutnosti pfitomnosti zaméstnance na pracovisti
v disledku plnéni nezbytnych tkoll zajistujicich chod pracovisté apod.) preda zaméstnanec
dékance do 30. 6. 2016 spolu s pfedchozim schvalenim vedoucim pracoviste.

. Zaméstnanci, jimZ skon¢i pracovni pomér 30. 6., 31. 7. a 31. 8. si do tohoto terminu

vyCerpaji pomérnou ¢ast fadné dovolené za rok 2016.

Radna dovolena bude poskytovana pouze na zikladé dovolenky, odevzdané pred jejim
nastupem mzdové uctarné.

Pracovni volno bez ndhrady mzdy mizZe byt zaméstnancim poskytnuto (s pfihlédnutim
k potiebam daného pracovis§té) vmax. vysi 4 tydni vdob€ letnich prazdnin a
po vyCerpani fadné dovolené. K Zadosti o pracovni volno bez néhrady mzdy vyplni
zaméstnanec dovolenku (s uvedenim ,,neplacena dovolend*).

Aktualni piehled Gerpani dovolenych a piehled o naroku na pomémou Cést fadné dovolene
poskytne vedoucim pracovist' na pozadani mzdova Gctarna.

Veskeré doklady je tfeba odevzdavat do mzdové uctarny bezodkladn€, nejpozd&ji do 25. dne
mésice, ve kterém bylo ¢erpani dovolené zah4jeno.

Toto opatieni nabyva t€innosti dnem 31. 5.2016.
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